CURRICULUM VITAE

Nome CIARLETTA Luisa
Indirizzo

Telefono

E-mail

Data e luogo di nascita

Esperienza
professionale —
Docenze Da a.s. 2013/2014 ad oggi
I.T.T.L. Nautico “S.Giorgio” — Genova e Camogli
Istituto Tecnico Trasporti e Logistica
Docente a tempo indeterminato di Discipline giuridiche ed economiche.

Docente corsi interni ed esaminatore accreditato ECDL (AICA) presso |.T.T.L.
Nautico “S.Giorgio” — Genova

a.s.2012/2013
I.1.S.Vittorio Emanuele Il — Ruffini — Genova
Istituto di Istruzione Secondaria Superiore

Docente a tempo indeterminato di Laboratorio di Informatica Gestionale nel
corso Mercurio (ex Programmatori) per Laboratorio di Informatica gestionale,
Economia aziendale, Matematica applicata e nel corso Operatore amministrativo
segretariale e Accoglienza e Promozione per Il'attivita di Laboratorio nella materia
Tecniche professionali dei servizi commerciali.

Funzione strumentale AREA 2 — Webmaster, gestione posta elettronica e
informatizzazione delle procedure valutative intermedie e finali

a.s. 2011/2012
I.1.S.Vittorio Emanuele Il — Ruffini — Genova
Istituto di Istruzione Secondaria Superiore

Docente a tempo indeterminato di Laboratorio di Informatica Gestionale nel
corso Mercurio (ex Programmatori) per Laboratorio di Informatica gestionale,
Economia aziendale, Matematica applicata e nel corso Professionale Operatore
amministrativo segretariale per I'attivita di Laboratorio nella materia Tecniche
professionali dei servizi commerciali. '

Funzione strumentale AREA 2 - funzione di sostegno a Docenti parte informatica—
Responsabile sito Internet dell'lstituto di titolarita di servizio.

a.s.2010/2011
I.1.S.Vittorio Emanuele Il — Ruffini — Genova
Istituto di Istruzione Secondaria Superiore

Docente a tempo indeterminato di Laboratorio di Informatica Gestionale nel
corso Mercurio (ex Programmatori) per Laboratorio di Informatica gestionale,
Economia aziendale, Matematica applicata.

dall’ a.s. 1990/1991 ad a.s. 2009/2010
I.I.S. Einaudi Casaregis Galilei — Genova
Istituto di Istruzione Secondaria Superiore

Docente a tempo indeterminato di Laboratorio di Informatica Gestionale nel
corso Mercurio (ex Programmatori) per Laboratorio di Informatica gestionale,
Economia aziendale, Matematica applicata

dall’ a.s. 1986/1987 all’ a.s. 1989/1990
I.T.C.S. L.Einaudi - Genova
Istituto Tecnico Commerciale Statale
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Docente a tempo determinato di Laboratorio di Informatica Gestionale nel corso
Programmatori poi Mercurio per Laboratorio di Informatica gestionale, Economia
aziendale, Matematica applicata

Da a.a 2011/2012 ad a.a. 2018/2019

Universita degli Studi di Genova — Facolta di Economia

Professore a contratto per l'attivita didattica per I'insegnamento ufficiale “Idoneita
di Conoscenze e Competenze Informatiche” fraz. B

a.a. 2009/2010, a.a. 2010/2011

Universita degli Studi di Genova — Facolta di Economia

Professore a contratto per I'insegnamento ufficiale “Conoscenze e Competenze
Informatiche”

a.a. 2008/2009

Universita degli Studi di Genova - Facolta di Economia

Professore a contratto per Collaborazione a Progetto svolto presso il Centro
Servizi della Facolta di Economia di Genova, in qualita di esperto informatico, per la
presentazione di pacchetti applicativi di Office Automation indetto con Decreto del
Preside della Facolta di Economia prot. N. 19 del 9 gennaio 2009.

dall’ a.a. 1994/1995 all’a.a. 2007/2008

Universita degli Studi di Genova - Facolta di Economia

Professore a contratto per Collaborazione presso il Centro Servizi della Facolta di
Economia di Genova, in qualita di esperto informatico, per la presentazione di
pacchetti applicativi di Office Automation

dall’a.a. 2001/2002 a.a. 2006/2007

Universita degli Studi di Genova - Facolta di Economia

Professore a contratto per Collaborazione presso il Centro Servizi della Facolta di
Economia di Genova, in qualita di esperto informatico, per i corsi ECDL — AICA

Da a.a 2001/2002 ad a.a. 2006/2007

Universita degli Studi di Genova - Facolta di Economia — Polo Universitario di
Imperia (SPUI - Societa Promozione Universita Imperiese)

Contratto di Collaborazione presso il Polo Universitario di Imperia in qualita di
esperto informatico per i corsi ECDL — AICA

dall’a.a. 2001/2002 ad a.a. 2006/2007

Universita degli Studi di Genova - Facolta di Economia — Genova

Contratto di Collaborazione presso il Centro Servizi della Facolta di Economia di
Genova, in qualita di Esaminatore AICA per la Patente Europea del Computer
(ECDL) presso Aula Informatica — Facolta di Economia — Test center UK01
dall’a.a 2001/2002 ad a.a. 2006/2007

Universita degli Studi di Genova - Facolta di Economia — Polo Universitario di
Imperia (SPUI - Societa Promozione Universita Imperiese)

Contratto di Collaborazione presso il Centro Servizi della Facolta di Economia di
Genova, in qualita di Esaminatore AICA per la Patente Europea del Computer
(ECDL) —Facolta di Economia — Test center UK02 — Polo Universitario di Imperia
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Altri incarichi Da a.s 2016/2017 ad oggi

Referente progetto “S.0.S. Stress on ships approda al Nautico “-
ITTL Nautico “S.Giorgio” Genova e Camogli - applicazione interna del
progetto Leonardo da Vinci “S.0.S. Stress on ships”

Da a.s. 2013/2014 a a.s. 2015/2016

Docente incaricata a rappresentare I'I'TTL Nautico S.Giorgio nel
gruppo di studio internazionale del progetto LLP- Leonardo da Vinci —
“S.0.S. Stress On Ships” — per la redazione di moduli formativi sul
tema della gestione dello stress per il personale di bordo in ambito
marittimo

Dal 206/2017 al 2018/2019

Tutor aula nel Master triennale “Counselling sociale e sanitario” presso
il Centro Gestalt — Sipgi Liguria Scuola ad Indirizzo Pluralistico
Gestaltico Integrato Counselling e Formazione” - Genova

a.s. 2013/2014

Docente nell ambito dei Percorsi Abilitanti Speciali (P.A.S) per
I'abilitazione allinsegnamento nella scuola secondaria di secondo
grado, modulo “Laboratorio di discipline economiche A017/A019”
presso il Dipartimento di Scienze della Formazione — marzo-giugno
2014 (modalita blended.)

Da a.s. 2010/2011 a a.s. 2012/2013

Organizzazione e tutoraggio scolastico per stage aziendale studenti

Indirizzo Tecnico — I.1.S. Vittorio Emanuele Il Ruffini
Referente progetto per la navigazione sicura in Internet con interventi
di Esperti della Polizia Postale e delle Comunicazioni— |.1.S. Vittorio

Emanuele Il Ruffini

a.a. 2011/2012

Docenza relativa a “Capacita trasversali ed orientamento” nel Master
universitario di | livello in “Management e imprenditorialita” a.a.
2011/2012 - incarico Universita degli Studi di Genova — Servizio
Formazione Permanente - PERFORM

a.s. 2008/2009

Ufficio Scolastico Regionale Liguria - L.I.S. Einaudi Casaregis
Galilei

Tutor per la formazione blended di Docenti di scuola secondaria
superiore della Provincia di Genova sul Progetto di formazione
“Educazione alla cittadinanza europea”

Anno 2009

Ente Nives Formazione Orientamento Professionale

Docenza “Aggiornamento informatico” — Asse aziendale Provincia di
Genova; corso di formazione per adulti operanti presso Aziende
genovesi

a.s. 2007/2008

Ufficio Scolastico Regionale Liguria - L.I.S. Einaudi Casaregis
Galilei

Coordinamento e tutoraggio per la formazione di Docenti di scuola
secondaria superiore della Provincia di Genova sul Progetto di ricerca
e formazione per l'internazionalizzazione del Piano dellOfferta
Formativa “C.L.I.L. — Content Learning Integrated Language”
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UNICEF - Comitato Provinciale Genova

Coordinamento progetto “La scuola ricomincia navigando” per
formazione alunni, docenti, genitori — scuola secondaria di primo grado
Comune d Genova - sul tema della sicurezza in Internet — in
collaborazione con Ufficio Scolastico Provinciale — Genova — Polizia
Postale e delle Comunicazioni, SicuramenteWeb, Comune di Genova
Maggio 2008

Ministero dell’lstruzione, universita e della Ricerca - I.I.S. Einaudi
Casaregis Galilei di Genova

Responsabile organizzativa per il Seminario internazionale “La
mobilita’ transnazionale:riflessioni ed esperienze nei progetti Leonardo
Da Vinci”

Aprile 2008

Universita degli Studi di Genova - UNICEF — Comitato Provinciale
Genova

Relatrice al 10°Corso universitario multidisciplinare di educazione allo
sviluppo “ Facciamo crescere i diritti” sul tema “Lo sviluppo umano e le
tecnologie delle informazioni e delle comunicazioni”

a.s. 2006/2007

Docente incaricata di rappresentare I' |.1.S. Einaudi Casaregis Galilei
di Genova del gruppo di lavoro a livello nazionale definito dal Ministero
dell'lstruzione, Universita e della Ricerca per la creazione e
'aggiornamento del sito web della rete di Scuole “Il Milione” relativo ai
programmi di mobilita studentesca Itala-Cina

Aprile 2007

Ministero dell’lstruzione, Universita e della Ricerca — Provincia di
Genova - L.I.S. Einaudi Casaregis Galilei di Genova

Responsabile organizzativa Seminario nazionale “La rete "Il Milione-
Liguria” - Genova

Ottobre 2006

Consiglio di Europa - Ministero dell’lstruzione, Universita e della
Ricerca - I.I.S. Einaudi Casaregis Galilei di Genova

Responsabile organizzativa Seminario internazionale “Insegnare ad
apprendere la storia, oggi” - Genova

Settembre 2006

Consiglio di Europa - Ministero dell’lstruzione, Universita e della
Ricerca - I.1.S. Einaudi Casaregis Galilei di Genova

Responsabile per stesura e atti seminario - Seminario internazionale
“La qualita nei progetti Leonardo da Vinci” _Genova

a.s. 2005/2006

USR Liguria - I.I.S. Einaudi Casaregis Galilei - Genova
Coordinamento scientifico per il corso di formazione “Europa
dell’istruzione: promozione e sviluppo della dimensione europea
del’educazione”

a.s. 2005/2006

Ministero dell’lstruzione, Universita e della Ricerca — USP- I.1.S.
Einaudi Casaregis Galilei di Genova

Coordinamento scientifico e codocenza Corso di formazione
DEURE — Dimensione Europea Educazione — Docenti di Scuole di
Genova e Provincia

a.s. 2004/05

Universitas Genuensis— in convenzione con la Regione Liguria
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Attivita di consulenza ,docenza, tutoraggio per il modulo Informatica
(Uso del computer e gestione dei file, Elaboratore testi, Internet e posta
elettronica, Strumenti di presentazione) nell’ambito del corso “Tecnico
superiore nella gestione delle prassi di sviluppo del mercato del lavoro”
Ministero della Pubblica Istruzione — L.I.S. Einaudi Casaregis
Galilei di Genova

Responsabile organizzativa Progetto di formazione per Docenti della
rete di scuole Valpolcevera “Bradipo” Integrazione scolastica di alunni
diversamente abili

26-29 ottobre 2004

Ministero Pubblica Istruzione — USR Liguria

Docente referente per la rappresentanza ligure di studenti in occasione
del “Campus degli Studenti di Europa”. promosso dal Ministero
dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca con la collaborazione del
Dipartimento delle Politiche Comunitarie della Presidenza del Consiglio
dei Ministri, della Commissione Europea, del Parlamento Europeo, del
CIDE (Centro di informazione e documentazione europea),
dell’Associazione Athenaeum N.A.E

a.s. 2003/04

Provveditorato agli Studi di Genova - I.S. Einaudi Casaregis -
Genova

Responsabile organizzativa corsi TIC — Piano Nazionale di
Formazione degli Insegnanti sulle Tecnologie dell'Informazione e della
Comunicazione - presso |.1.S.S. Einaudi Casaregis in qualita di
Referente organizzativo dei percorsi formativi relativi alla
alfabetizzazione informatica (3 corsi attivati — tipo A), all'uso delle
tecnologie nella didattica (1 corso attivato — tipo B) a favore di Docenti
di ogni ordine e grado di scuola

a.s. 2003/04

Universitas Genuensis - in convenzione con la Regione Liguria
Docente per incarico di collaborazione professionale nel progetto
“Formazione integrata per lo sviluppo dellimpresa sociale” , modulo “II
controllo di gestione — parte applicativa”

a.s. 2003/04

SOGEA

Docente nellambito del progetto post-diploma. relativo ad “Operatore
amministrativo integrato alle funzioni di controllo di gestione”, modulo
“Uso di strumenti informatici”

aa.aa. 2001/02 e 2002/03

Universita degli Studi di Genova - Facolta di Economia — Genova
Attivita di collaborazione nellambito dellUNITE (Universita Terza Eta)
per il modulo relativo a “Navigazione in Internet”

a.s. 2001/2002 marzo-giugno

Ministero Pubblica Istruzione — USP Genova

Attivita di Tutor della Formazione blended nellambito del programma di
immissione in ruolo dei docenti neo-assunti della provincia di Genova,
uso piattaforma INDIRE

a.s. 1999/2000

Ministero Pubblica Istruzione — Provveditorato agli Studi di
Genova
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Istruzione e formazione
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Docente nel corso riservato per abilitazione all'insegnamento di
Laboratorio di Informatica gestionale per Insegnanti tecnico-pratici.
Commissario di esame nella sessione riservata per I'abilitazione di
Insegnanti tecnico-pratici di Laboratorio di Informatica Gestionale
svoltasi presso I.T.I.S. “Giorgi”

I.T.C.S. “L. Einaudi”

Docente in qualita di “Esperto” nel corso post-diploma “Esperto in
gestione amministrativa e finanziaria della piccola e media impresa”
Istituto Regionale Ligure Santi

Incarico di collaborazione professionale per docenza “introduzione
al Web” — in relazione al Progetto “Programmatore e sviluppatore
Software avanzato”

a.s.1997/1998

Attivita di docenza in corsi interni rivolti ai docenti per
I'alfabetizzazione informatica svoltasi presso I.T.C.S. “L. Einaudi’
anno 2004

AICA - Associazione Italiana per I'Informatica ed il Calcolo
Automatico

2008

Conseguito titolo di Counsellor a seguito di frequenza di Master
triennale e superamento di esami; diploma internazionale di “Counsellor
- Agevolatore nella relazione d’'aiuto Tecnico socio-assistenziale
individuale e di gruppo”, A.S.P.1.C. — Associazione per lo Sviluppo
Psicologico dell’Individuo e della Comunita — Scuola Superiore Europea
di Counselling Professionale — Sede di Genova

2002-2003

Conseguito titolo di Esaminatore ECDL ADVANCED a seguito di
superamento di specifici esami sostenuti nel presso AICA — Milano:
ECDL Advanced — Word processing — conseguita il 16/09/2002;
ECDL Advanced — Spreadsheet — conseguita il 16/09/2002;

ECDL Advanced — Database — conseguita il 04/09/2003;

ECDL Advanced — Presentation — conseguita il 04/09/2003

anno 2002

Conseguito titolo di Esaminatore ECDL Core Level

a.s. 1999/2000

Ministero della Pubblica Istruzione

Conseguita abilitazione all’ insegnamento di Discipline Giuridiche ed
Economiche (Classe concorso A19)

Maggio 1998

Nomina di Cultore della materia — esperto informatico - a seguito di
delibera del Consiglio di Facolta di Economia del 18 maggio 1998 —
verbale n.1000

a.a. 1994-95
Facolta di Economia e Commercio — Universita degli Studi di
Genova

Laurea in Economia e Commercio, tesi “Il ruolo delle tecnologie nella
formazione delle risorse umane” — relatore Prof. Lorenzo Caselli

A.s. 1989/1990

Ministero della Pubblica Istruzione

Conseguita abilitazione all’ insegnamento di Laboratorio di Informatica
Gestionale (Classe C300)
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A.s. 1984/1985

I.T.C.S. “L.Einaudi” — Genova

Diploma di Ragioniere, Perito Commerciale e Programmatore
Competenze personali

Lingua madre Lingua italiana

Altre lingue Lingua inglese — capacita consolidate a seguito di corso di formazione
“Intensive course in English for teachers — familarization with language
content of Common European Framework of reference B2 and C1
levels” (a.s. 2015/2016 - 2016/2017) organizzato da ITTL Nautico
S.Giorgio Genova

Comprensione Ottima
Comunicazione orale Ottima
Comunicazione scritta Ottima

Competenze comunicative Apprese a seguito di corsi di formazione specifici in materia,
formazione su metodologie cooperative, su conduzione di gruppi
Agite e consolidate in occasione di esperienze in qualita di referente
organizzativa per eventi formativi, docente, tutor, gestione di gruppi di
lavoro, referente progetti

Competenze organizzative e Competenze agite in qualita di:

gestionali referente organizzativa per eventi formativi di carattere nazionale ed
internazionale, svolti dal MIUR, dall’Unione europea e/o da enti
territoriali o agenzie formative;
tutor aula e online in percorsi formativi in vari ambiti e destinati a
diverse tipologie di soggetti

Competenze tecniche Competenze relative all'uso degli strumenti di seguito riportati:
Sistema operativo Microsoft Windows®
Strumenti GSUITE ad uso didattico e collaborativo
Applicativi office automation, in particolare Microsoft Office
Software contabile ESATTO
Joomla! per la gestione siti Web
Linguaggi di programmazione: Visual Basic, Cobol, Fortran, Pascal,
SQL per Microsoft Access
Realizzazione pagine Web con uso HTML.

Genova, 7 luglio 2020
s, Eealoild)

Si autorizza al trattamento dei dati personali ai sensi D.L.30 giugno 2003 n.196
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