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1 — Auto Registrazione Badge

Registrazione nuovo Badge inserendo Username/Password
(da usare solo in presenza di un nuovo Badge o per registrare un Badge)
1. La macchina normalmente visualizza la seguente schermata. Per eseguire la
registrazione del badge personale, avvicinare il badge al vano posto al di sotto dello
schermo ed attendere che la macchina emetta un “bip”.
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papercut “ virr ingrandita
Awvicinare il badge o inserire username e password.

Nome utente Interrompi

Password @
‘ Anteprima

PaperCut MF 19.1.3, Connettore 4.1.1
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2. Dopo alcuni secondi, se il badge non & stato mai registrato, verra visualizzata la seguente
schermata. In caso contrario verra eseguito direttamente I'accesso alla periferica (in
questo caso passare al Punto 3).

11

Carta non riconosciuta. Vuoi associare la carta
al tuo account?

+# Reimposta

=

Interromp

e

Anteprima

3. Cliccando su “S

\Ill

Fig.3

automaticamente la periferica visualizzera una successiva schermata
dove verra richiesto di inserire le credenziali personali
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Inserire Username e Password per associare il badge ad un account Guida
esistente.
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PaperCut MF 19.1.3, Connettore 4.1.1
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4. A questo punto per eseguire la registrazione del badge, inserire nei campi “Nome utente”
e “Password” le proprie credenziali di accesso (user e password). Quindi cliccare sul
pulsante “Imposta” per eseguire la registrazione del badge

Q
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\/] a Visual
PaperCut MF rorani

Inserire Username e Password per associare il badge ad un account
esistente.
I

Nome utente: by

konica ﬁ
Password: Anteprima

PaperCut MF 19.1.3, Connettore 4.1.1

o <q ¢ Reimposta Stop

Fig.5

5. Conclusa I'operazione la periferica visualizzera la seguente schermata, cliccare su “OK”
per tornare alla schermata iniziale
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PaperCut MF g

Il badge & stato associato all'account
E' ora possibile effettuare I'accesso tramite badge

Reimposta
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Stop
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2 — Accesso alla Multifunzione
1. Dopo la prima registrazione del badge, bastera avvicinare il badge al vano posto al di
sotto dello schermo ed attendere che la macchina emetta un “bip” per accedere alla

periferica.
2. In alternativa, € comunque possibile utilizzare anche le credenziali personali in caso sia

stato dimenticato il badge personale o se in possesso di un badge provvisorio.

Q

Visual

]
papercut“ r ingrandita
Awvicinare il badge o inserire username e password.

Nome utente Interrompi

e

‘ Anteprima

PaperCut MF 19.1.3, Connettore 4.1.1

Password

o - # Reimposta Stop

Fig.7

3. Eseguito l'accesso la periferica visualizzera la seguente schermata con indicato il nome

dell'utente e il credito residuo.
Per procedere, confermare cliccando su “Accesso Dispositivo”

PaperCutMF’

konica1

10 num
Tastierino

®

Guida

Conferma account

Accesso autorizzato

Si prega di premere 'Access Device' per continuare. Una volta finito,
premere il pulsante del pannello 'Accesso' per

uscire.

=
Interrompi

Account

Account personale @

Nome utente Anteprima

konica1

Saldo
€0,00

Accesso dispositivo

A - # Reimposta Stop

Fig.8
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4. A questo punto verra eseguito I'accesso al sistema visualizzando la seguente schermata:

Accessibilita Contatore konical Q Ricer.funz Lista lavori

Selezionare la funzione da usare. B b o

10 num
Tastierino

Funzionamento in remoto 10

=
Interrompi

e

Anteprima

Utilita

1Ty «q # Reimposta Stop

Fig.9

5. Per eseguire il “logout”, bastera cliccare sul secondo pulsante in basso a sinistra.
In ogni caso la periferica si scolleghera in automatico quanto un altro utente eseguira
I'accesso con il proprio badge.

g



=9= Universita
di Genova

3 — Funzioni disponibili dal Pannello Comandi

1. La macchina rendera disponibili le seguenti opzioni sul Pannello Comandi:

Accessibilita Contatore konical Q Ricer.funz Lista lavori

Selezionare la funzione da usare. [ !

Tastierino

Funzionamento in remoto

&

O

Rilascio
Interrompi

e

Anteprima

Utilita

A <q # Reimposta Stop

Fig.10

a) Scan > per eseguire scansioni verso:

e Scan to ME: invia il documento al proprio indirizzo email
e Scan to Google Driver: invia il documento verso Google Drive

’ ]
< konica1 7]
PaperCut i
10 num Menu
Account: Account personale Saldo: € 0,00 Tastierino
S _® Accesso
g Scan to ME Guida
@) scAN TO GOOGLE DRIVE E =
Interrompi
Anteprima
1] [2][3
4 5 6
7 8 9
e | 0 | #
el
() -q # Reimposta Stop

Fig.11
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Cliccando direttamente sul workflow da utilizzare sara possibile modificare le

impostazioni di scansione.

S ¥
< PaperCutMF

Account: Account personale

konica1@test.it
Oggetto

Your scan (Scan to ME)

Nome file

«

konica1

10 num
Saldo: € 0,00 Tastierino

scan_konical_2019-11-04-14-43-35

Colore PDF
Solo fronte
Interrompi
A4 Verticale
300 DPI Anteprima
Impostazioni

Pagine Nuovo
addizionali documento
Fig.12

Come ad esempio:
- Nome Documento
- Oggetto
- Risoluzione
- Colore / Bianconero
- Formato di scansione
- Fronte/Retro
- Pagine Addizionali

Una volta impostate le opzioni di scansione (opzionali), inserire gli originali all'interno
dell’'alimentatore o sul vetro di esposizione, e cliccare sul tasto “Avvio” per avviare |l

processo di scansione.
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b) Rilascio > per visualizzare, stampare o eliminare le stampe in attesa.

Cliccando sul pulsante “Rilascio” apparira la seguente schermata dove verranno
visualizzati tutti i lavori personali in attesa di stampa:

3 '
konica1 E-}

= PaperCutMF

seleziona tutto c Tastierino

inapercut - Client.pdf S

Interrompi

Gy

Anteprima

Stampa in bianco e nero Stampa in fronte e retro

- # Reimposta Sto
p

Fig.13

Per stampare i nuovi documenti bastera selezionare il singolo lavoro o i lavori da
stampare e cliccare sul pulsante “Stampa”. Automaticamente la periferica eseguira la
stampa dei documenti selezionati.

Da questa schermata & anche possibile:

- Forzare la stampa in bianconero dei documenti

- Forzare la stampa Duplex dei documenti

- Eliminare i lavori selezionati.

Per eliminare i documenti, basta selezionare i documenti da eliminare e cliccare
direttamente sull’icona Cestino.
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c) Copia > per eseguire le operazioni di copiatura.

Programma Copia vel. R mario.zubani Q Ricer.funz. Lista lavori

|jPronto per la copia

Funzionamento in remoto.
Controlla imp.

Guida

—o

Interrompi

g

Anteprima

. -
)| [
suna | ot | Nesa

Colore Densita Tipo originale Imp.
originale

o # Reimposta

Fig.14

In questa sezione & possibile eseguire le normali operazioni di copiature con la
possibilita di selezionare innumerevoli opzioni, tra cui:

- Colore > scelta tra copia a colori e bianconero. Default Bianconero
- Tipo di Originale > scelta originale da copiare

- Densita > impostazione chiaro/scuro

- Carta > Scelta vassoio carta (normalmente la scelta € automatica)
- Zoom > Ingrandimento / riduzione

- 2 Lati / Comb > Utilizzo Duplex

Eseguite le impostazioni cliccare sul tasto EXECUTE per avviare il processo di Copia.
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4 — Cancellazioni lavori attraverso il Pannello della multifunzione

1. | lavori di stampa possono essere cancellati direttamente attraverso il pannello della

Multifunzione selezionando i lavori in attesa per poi eliminarli.

Lista lavori
iV

Processi di stampa A "
Utente: Mario Zubani

Y .
°M Visual.
E ingrandita

gl -8 @

D Test Page —o
Interrompi

G Test Page

— g

Anteprima

Aggiornamento elenco I
Cronologia processi

A -4 # Reimposta

Ripristina J Seleziona tutto J

Fig.15

2. In alternativa e nel caso in cui la periferica avesse gia iniziato la procedura di stampa, &

possibile eliminare i lavori attraverso il menu “Lista lavori” a cui & possibile accedere
direttamente dal pannello comandi della multifunzione.

Nome utente: mario.zubani

@

Visual.
Rﬁisgg Eﬁnen T

ingrandita

Seleziona lavoro @
By Tutto -
- . Guida

Aumenta prior. =/

Nome doc./Destinazione Ora N. di copie Stato/Risultato

Rilascia lavoro Interrompi

Richiamare

ag

Anteprima

Impostaz.
Inoltra

Dettagl

') o | # Reimposta Stop

Fig.16
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5 — Invio lavori di stampa
| lavori in stampa possono essere inviati attraverso una delle seguenti modalita:

o Portale Web: upload del documento/i

(descrizione) GLOCAL

e Email To Print: invio del documento ad indirizzo predefinito

(descrizione) GLOCAL

e Usb Key: direttamente da chiavetta usb inserita nella multifunzione

In questo caso, dopo avere eseguito 'accesso alla periferica attraverso Badge o
Login/password, inserire la chiavetta USB nell’'apposita porta posta sul lato DX

della periferica.
Automaticamente la macchina visualizzera la seguente schermata:

Informazioni

num
Memoria esterna connessa. Selezionare la funzione Tastorko
memoria estemna da eseguire. s

@

4 Memoria esterna
weALIERZIONE L)
% b

Stampa un doc. Salva un documento

dalla Memoria esterna nella memoria esterna X
Anteprima

1 R | # Reimposta Stop

Fig.17

A questo punto sara possibile:
- Stampa un doc. dalla memoria esterna
Selezionare il documento o i documenti disponibili nella chiavetta e mandarli in stampa

konical Lista lavori

1) o T
rereve [

Data & | Nome

@ 11/06  System Volume Information Dettagli doc.

225007 FW0010

I 3110 papercut - Client.pdf

Anteprima

<4 # Reimposta
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Fig.18
Attraverso il tasto “Execute” dopo avere impostato o modificato i parametri di stampa

S5 konical Lista lavori

10 num

i . Tastierino
Funzionamento in remoto.

EEH o
Controlla imp @

Guida

=

Interrompi

ag

Anteprima

Eﬂ

Colore arta 1lato/2lati Finitura

Fig.19

- Salvare un doc. nella memoria esterna
Salvare un documento scansionato sulla chiavetta USB

Lista lavori
H Premere [Avvio] per avviare il salvataggio.
& possibile modificare il nome documento
Funzionamento in remoto.
Controlla imp

Precedente
EEELED Memoria esterna Guida
o/

Interrompi

g
250i1911041517 E Anteprima

. -

1lato/2lati Risoluzione Colore T\pn di file Formato scan Scans.s

¢ Stampa FollowMe:

Usando questa stampante “generica” scaricabile direttamente dal server e
possibile stampare direttamente dalla propria postazione ed, in questo caso, i
lavori non verranno inviati verso una specifica stampante e quindi stampati
immediatamente, ma rimarranno in attesa di essere prodotti da una qualsiasi

periferica dopo I'esecuzione dell’accesso attraverso badge o username/password.
15
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Le impostazioni della stampante possono essere modificate accedendo alle
proprieta della stampante ed in particolare nella sessione “My Tab” dove sono

presenti le principali opzioni di stampa.

FollowMe Novedrate Printing Preferences

|3 My Tab | Base [ Layout | Finitura | Modo copertina [ Timbro/Composizione | Qualita | Atri |

Impostaz. preferite Senzanome ~ || Aggiungi Modifiga

Vis. stampante

~
La presente scheda consente di organizzare le voci di
impostazione a vostro piacimento
Al dettagli [CINon visualizzare success
riginale Cogie =
(@) Veticale 1 ~1 119999
. 5
() Orizzortale
Formato originale JJ [[]5alsa
[+ v]
Tipo di stampa
¥ Formsto catta 2t . ‘
[ Came fomato originale v]
Metodo di uscita Selsgiona colore
Soala gig v
[ e some MEEEST" IE

£ Modi My Tab.

el

Fig.16

Le impostazioni di Default sono:

- Bianconero

- Duplex

- Vassoio Auto
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