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REGISTRO PRESENZE

Dopo lo svolgimento dell’attivita, il tutor deve compilare il registro presenze, cliccando sul relativo pulsante
in home page:

=o; Universita Percorsi per le Competenze Trasversali e per 'Orientamento

di Genova ex-Alternanza scuola-lavoro Criticita & Tutor Demo ~  C Log out
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145 art. 1 commi 784- Tutor
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Visualizza o crea le offerte posti per il
tuo dipartimento.

per le competenze I t

trasversali e per

settembre 2019) ;

Visualizza i progetti formativi.

Offerte Posti »
La legge di Bilancio 2019 ha disposto la 150 per gli istituti tecnici e 210 per gli istituti
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percorsi, gli studenti dovranno aver svolto un minimo per gli studenti in pcto. Chiudi i progetti &

di 90 ore per i licei, Visualizza il registro presenze.

Contatti

Convenzioni e offerte posti

Visualizza o aggiungi delegati.

Elenco convenzioni attive Offerte posti -
Delegati »

Accedi alle statistiche

Esci dal sistema »

Si apre la seguente pagina dove e possibile scegliere I'offerta posti per cui impostare il periodo/presenze:

Home
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Offerte Posti
i ivi Strutts Obiettivi dalita del - N a
Progetti formativi Numero > iHTe iettivie moce e ce Data inizio Data fine UM gtato Pubblica
Ospitante progetto formativo individuale posti

Convenzioni attive

Dipartimento di . |
Preparazione dispense e

Ingegneria X . A .
24| Civile, Chimica ¢  Materiale didattico sullaScienza o0 45017 139920017 02 Pubblicata S
. delle Costruzioni mediante
Ambientale . P
(DICCA) utilizo di...

Delegati

Dipartimento di . ‘o
" . Ricerca in internet e
Ingegneria

B Cile, Chimica o Ctaloazione dividearelativia o 05007 312007 472 Pubblicata S

Ambientale modellini sperimentali costruit e

(Dicca) utili...

A questo punto si visualizza il calendario dove é possibile inserire i singoli giorni in cui gli studenti
svolgono lattivita.

Configurazicne Date per pericdo

Inserisel il periodo In cul verra svolta lattivita da parte degli studenti
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Dopo aver selezionato i giorni e cliccato su “Salva”, verra visualizzata la seguente pagina dove

evidenziati in rosso i giorni in cui gli studenti svolgono Iattivita.

Mar 10/10/23 Mer 18/10/23 Gio 26/10/23

elisa elisa

Configurazione Date per periodo

Inserisci il perioda in cul verra svalta l'attivita da parte degli studenti

sono

A questo punto il tutor deve cliccare sul tasto verde “Aggiungi presenze”, inserire il numero di ore per quella
data, indicare se in presenza o online (massimo 30%) e decidere se applicare i dati a tutti gli studenti o solo a
quelli che non hanno ancora delle ore inserite in quella data (al primo accesso ovviamente non c’é differenza
tra queste due opzioni). Infine indicare il nome o i nomi del docente/i presente/i in aula (iniziando a inserire il
nome comparira un elenco tra cui scegliere. Se il nome non & presente in elenco € possibile scriverlo

comunque).

Presenze per martedi 10 ottobre 2023

L]
DATI DI BASE DETTAGLI
Totale ore: Tipologia: Applica ai seguenti studenti:
0 @ In presenza Online Tutti

ANTEPRIMA

@ Senza ore inserire per la data selezionata

Docenti:

i un nuovo nominativo

Seleziona un docente o aggiun

5

Dopo aver cliccato su “Procedi” & necessario indicare se le persone inserite sono:

- Docente

- Ricercatore

- Tecnico amministrativo
- Esterno a UniGe

Presenze per martedi 10 ottobre 2023

(4 ®
DATI DI BASE DETTAGLI

GIULIA PELLEGRI
@ Docente Ricercatore Tecnico Amministrativoe Esterno

Ore svolte:

2

ANTEPRIMA




Dopo aver cliccato su “Procedi”, nella terza e ultima schermata, viene visualizzato il riepilogo ed & possibile
smarcare gli studenti eventualmente assenti. Infine, cliccare su “Conferma inserimento”.

Presenze per martedi 10 ottobre 2023

® ®
DATI DI BASE DETTAGLI ANTEFRIMA

Riepilogo

2 ore in data 10 ottobre 2023 in presenza
effettuate da:
« GIULIA PELLEGRI

Studenti coinvolti

® L elisa elisa

ATTENZIONE: nella schermata successiva € necessario cliccare su SALVA affinché non si perdano le
modifiche apportate.

A Modifiche non salvate

Mar 10/10/23 Mer 18/10/23 Gic 26/10/23
+Agsiungi presenz-
olisa elisa [ = slm| @ l
@
[ @ |05 o | &
&
Ufficio orientamento @ Scarica modello fotio firme

4 ore orientamento inserite per tutti gli student

Importante: non é possibile chiudere i progetti se I'ufficio orientamento non ha inserito la presenza alle 4 ore
di orientamento trasversale. Il tutor ricevera una notifica quando le 4 ore verranno inserite (visualizzate con
sfondo azzurro nella tabella).

In questa stessa pagina, il tutor deve caricare il foglio delle presenze firmato dagli studenti:

Carica/aggiorna il foglio firme per tutti i progetti formatii dell'offerta posti

* File da caricare:

Fogli firma caricati
Studente Fogli firma
elisa elisa Ferraris-PCTO.pdf (197K)

G Modifica  Selezionare uno studente alla volta per modificarne il foglio firma



