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 Elena Giacomini 
  

 AREA DIREZIONALE 
Segreteria e servizi istituzionali 
 Via Balbi 5 

 010 2099221 
 elena.giacomini@unige.it 

TITOLO DI STUDIO Laurea in Teorie e Tecniche della Mediazione Interlinguistica 

ESPERIENZA PROFESSIONALE 

29.10.2020 ad oggi UNIGE – AREA DIREZIONALE – Segreteria e Servizi Istituzionali - Categoria C 

- Gestione dell’agenda del Rettore e del Direttore Generale; 

- Supporto alle attività di Rettore, Prorettore Vicario e Prorettori, Delegati e Direttore Generale; 

- Onorificenze e benemerenze, lauree honoris causa, Patrocini e logo di Ateneo; 

-  Supporto ad ASE nella gestione del programma triennale dei lavori pubblici e dell'elenco annuale degli interventi; 

- Gestione rendicontazione POR LIGURIA FESR 2014 -2020, Asse 4 – Energia Azione 4.1.1 - Promozione dell’eco-

efficienza e riduzione di consumi di energia primaria negli edifici e strutture pubbliche: interventi di ristrutturazione di 

singoli edifici o complessi di edifici, installazione di sistemi intelligenti di telecontrollo, regolazione, gestione, 

monitoraggio e ottimizzazione dei consumi energetici (smartbuildings) e delle emissioni inquinanti anche attraverso 

l’utilizzo di mix tecnologici”,  (Rendiconto su portale SirgilWeb della Regione). 

- Responsabile inserimento dati per “Ricollocazione del Polo genovese di Ingegneria dell'Università degli Studi di Genova 

nel Parco Scientifico Tecnologico di Erzelli - Patto per lo Sviluppo della Città di Genova - CUP D39F17000120001 

(rendicontazione su portale SGP). 

16.03.2016 - 20.09.2016 UNIGE – Area Sviluppo Edilizio – attuale CENVIS – Categoria C; 

distacco presso il CENS (attuale CENVIS) in considerazione delle esigenze di servizio del predetto Centro connesse al 

completamento di progetti finanziati dalla Regione Liguria per le Srnart City: attività amministrative connesse 

all’appalto e relativa attività di rendicontazione. 

24.12.2014 – 28.10.2020 UNIGE – Area Sviluppo Edilizio - Categoria C 

- Supporto amministrativo e giuridico ai RUP, affidamento diretto e gestione dei contratti di lavori e di servizi architettura 

e ingegneria.  

- Supporto per la programmazione di lavori e servizi architettura e ingegneria e la gestione delle risorse destinate ai 

singoli progetti.  
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- Gestione del programma triennale dei lavori pubblici e dell'elenco annuale degli interventi.  

- Adempimenti trasparenza e adempimenti contabili (utilizzo UGOV).  

- Gestione dell’elenco dei prestatori di  servizi di architettura e ingegneria ed esecutori di lavori della Direzione Generale 

dell’Università degli Studi di Genova (dal 04/07/2019 gestione non più su portale dedicato, STR VISION –PBM, ma su 

piattaforma telematica Sintel di Arca Lombardia). 

 - Gestione rendicontazione POR LIGURIA FESR 2014 -2020, Asse 4 – Energia Azione 4.1.1 - Promozione dell’eco-

efficienza e riduzione di consumi di energia primaria negli edifici e strutture pubbliche: interventi di ristrutturazione di 

singoli edifici o complessi di edifici, installazione di sistemi intelligenti di telecontrollo, regolazione, gestione, 

monitoraggio e ottimizzazione dei consumi energetici (smartbuildings) e delle emissioni inquinanti anche attraverso 

l’utilizzo di mix tecnologici”,  (Rendiconto su portale SirgilWeb della Regione). 

- Responsabile inserimento dati per “Ricollocazione del Polo genovese di Ingegneria dell'Università degli Studi di Genova 

nel Parco Scientifico Tecnologico di Erzelli - Patto per lo Sviluppo della Città di Genova - CUP D39F17000120001 

(rendicontazione su portale SGP). 

- Gestione rendicontazione - monitoraggio dell’intervento di cui alla “Convenzione Regione Liguria e Università degli 

Studi di Genova per attuazione progetto riqualificazione energetica e adeguamento alla normativa di prevenzione 

incendi e sicurezza – Polo decentrato di Savona a valere sul PAR FSC 2007-2013”. 

28.11.2012 – 24.12.2014 UNIGE Dipartimento Grandi Opere, progettazione e sicurezza – Categoria B tempo indeterminato 

01.08.2012 – 27.11.2012 UNIGE – Dipartimento Grandi Opere, progettazione e sicurezza – Categoria B tempo determinato 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

22.05.2019 redazione dei siti web di Ateneo, scrivere per il Web e utilizzo del content management sustem 

drupal 7 (2019);  

03.12.2018 utilizzo piattaforma Sintel – nuovi obblighi acquisti telematici giornata specialistica (2018); 

utilizzo piattaforma Sintel - nuovi obblighi acquisti telematici; 

16.04.2018 appalti e contratti pubblici. Approfondimenti a livello applicativo e giurisprudenziale della disciplina 

in tema di appalti e contratti pubblici e quanto al relativo contenzioso – II livello (2018); 

23.01.2018 nuova disciplina dei contratti pubblici (in e-learning - 2017) 

05.09.2017 gli irrinunciabili di word – 2017; 

05.09.2017        gli irrinunciabili di excel  – 2017; 

21.10.2016 formazione generale dei lavoratori; 

22.06.2016 elementi di contabilità e attività negoziale 2016; 

20.10.2015 addetto antincendio per attività a rischio elevato di incendio (livello C) – 2015; 

11.07.2014 le acquisizioni in economia di bene e servizi. Il mercato elettronico. Le convenzioni CONSIP. Il cottimo 

fiduciario (MEPA) (2014). 

Ottobre 2006- ottobre 2009 Università degli studi di Genova, Facoltà di Lingue e Letterature straniere, laurea in Teorie e Tecniche della 

Mediazione Interlinguistica, votazione 110/110 con lode. 

Ottobre 2008 - gennaio 2009 Università Europea di San Pietroburgo. 

2002-2006 Liceo Linguistico G. Deledda, Via Bertani 6 – 16125 Genova, diploma di maturità con votazione 96/100. 

http://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/ARCA/
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COMPETENZE PERSONALI 
 

Lingua madre italiano 

Altre lingue 

francese B1 B2 B1 B1 B1 
inglese B2 B2 B2 B2 B2 

spagnolo C2 C2 C2 C2 C2 

russo A1 A1 A1 A1 A1 

 
Livelli: A1/2 Livello base - B1/2 Livello intermedio - C1/2 Livello avanzato Quadro Comune Europeo di Riferimento 

/delle Lingue 

ULTERIORI INFORMAZIONI 
 

Trattamento dei dati personali autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 GDPR 679/16 

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE 
SCRITTA 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale  

Scolastico 


