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Nome ELENA CARDONA

Data di nascita 04/05/1972

Qualifica FUNZIONARIO

Amministrazione UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI GENOVA

Incarico attuale Responsabile - SETTORE ACCOGLIENZA STUDENTI
STRANIERI

Numero telefonico
dell’ufficio 0102095041

Fax dell’ufficio 01020951527

E-mail istituzionale sass@unige.it

TITOLI DI STUDIO E
PROFESSIONALI ED

ESPERIENZE LAVORATIVE

Titolo di studio LAUREA IN ECONOMIA E COMMERCIO - 1997
Altri titoli di studio e

professionali
Esperienze professionali

(incarichi ricoperti) - 1997 - 2000 Impiegata presso società settore
metalmeccanico con mansioni di addetta ufficio vendite
estero - SETTORE PRIVATO

- 2000 Inquadrata nella qualifica di Assistente Amministrativo
e assegnata a Servizio Ricerca e Relazioni Internazionali -
UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI GENOVA

- 2010 Inquadrata a seguito di procedura selettiva nella
categoria D e nominata Capo Settore accoglienza studenti
stranieri (SASS) - UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI
GENOVA

Capacità linguistiche
Lingua Livello Parlato Livello Scritto

Inglese Fluente Fluente
Spagnolo Fluente Fluente
Francese Scolastico Scolastico

Capacità nell’uso delle
tecnologie - Buona conoscenza dei programmi Office e degli applicativi

per la gestione della carriera degli studenti
Altro (partecipazione a

convegni e seminari,
pubblicazioni,

collaborazione a riviste,
ecc., ed ogni altra

   informazione che
               ritiene di dover

- Partecipazione a corsi di lingua inglese, francese e
spagnola interni ed esterni all'Ateneo

- Partecipazione a corsi e seminari formativi su tematiche
attinenti alle mansioni svolte
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pubblicare) - Partecipazione a: "Gruppo di lavoro nazionale per
l'elaborazione di un modello comune di Regolamento per il
riconoscimento dei titoli stranieri - 2004", "Gruppo di lavoro
a supporto dell'attività di internazionalizzazione della
Facoltà di Scienze MFN - 2008", "Gruppo di lavoro a
supporto della rendicontazione del programma
LLP/Erasmus ed iniziative relative all'immatricolazione di
studenti stranieri non Erasmus - 2010"

- Componente della Commissione elettorale per lo
svolgimento delle elezioni delle rappresentanze
studentesche - 2007

- Referente per progetti di Ateneo con Comune di Genova e
Centro In Europa

- Relatrice al 3° Forum Europeo per il Diritto allo studio -
Bologna, 2013
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