UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI GENOVA

DIPARTIMENTO ATTIVITA’ NEGOZIALE ECONOMALE E PATRIMONIALE
SERVIZIO ATTIVITA’ NEGOZIALE

A tutti gli operatori economici

AWISO

Oggetto: Richiesta di manifestazione d'interesse per indagine di mercato per I'individuazione degli operatori
economici da invitare alla procedura in economia per I'affidamento della fornitura di blocchi verbali d’esame
personalizzati per le esigenze del Dipartimento Studenti dell’'Universita degli Studi di Genova.

1. Premessa

Con il presente avviso si da avvio ad una indagine di mercato al fine di individuare, nel rispetto dei principi di fibera
concorrenza, parita di trattamento, non discriminazione e trasparenza, gli operatori economici interessati a manifestare
la propria volonta a partecipare alla procedura in economia per la fornitura, mediante cottimo fiduciario ai sensi dell'art.
125 del D.Igs. n. 163/2006, dei prodotti di cui al successivo punto 2.

2. Oggetto e importo presunto della fornitura
La fornitura avra per oggetto:

- Lastampa di 1300 verbali di dimensioni 29,7cm x 35cm composti da 120 fogli numerati da 1 a 60 (come
da fac-simile allegato) di cui 60 originali su carta chimica trasmittente (gr.80) e 60 relative copie su
carta ricevente (gr. 90) ; la copia ricevente deve essere forata per consentire lo strappo del foglio in
maniera agevolata;

- La stampa deve essere inoltre corredata da personalizzazione dei dati facolta, codice della facolta,
codice numerico dell’insegnamento, I'insegnamento e I'eventuale corso di laurea, forniti alla ditta
tramite supporti informatici;

- Sulla copertina in cartoncino bianco (gr. 350) dovranno essere riportati i seguenti dati:
o Lafacolta, il codice numerico dell'insegnamento, I'insegnamento e 'eventuale corso di laurea;
- Sul dorso del verbale dovranno essere riportati:

e |l codice numerico dell'insegnamento, I'insegnamento e I'eventuale corso di laurea, che
dovranno essere posizionati a partire da sinistra (non centrato);

- Ogni registro dovra essere corredato di ulteriore cartoncino da posizionare interamente onde evitare la
sovrascrittura dai dati nei fogli seguenti,

- Lafornitura di n. 1300 blocchi per la stampa dei succitati verbali
L'importo presunto della predetta fornitura ¢ di circa € 48.500,00

L'importo a base di appalto ha la funzione di indicare il limite massimo delle corrispondenti prestazioni e ha carattere
presuntivo, in quanto il valore reale del contratto, sara determinato dalle prestazioni effettivamente richieste. La quantita
delle prestazioni indicate sono puramente indicative e non vincolano la stazione appaltante a richiederle né a richiederle
nella stessa quantita.

L'Universita degli Studi di Genova si riserva, comunque, la facolta di richiedere, ai sensi dell'art. 311, commi 3 e 4, del
d.P.R. n. 207/2010, un aumento della fornitura.



3. Requisiti:

Possono presentare manifestazione di interesse a partecipare i soggetti di cui all'art. 34, comma 1 del d.Lgs.n.163/2006
in possesso dei seguenti requisiti:

a) assenza delle cause ostative a contrattare con la pubblica amministrazione previste dall'articolo 38 del D.Lgs. n.
163/2006;

b) iscrizione alla C.C.1.A.A. per le attivita oggetto del presente awviso;

¢) idoneita tecnico-professionale ex art. 26, c.1, lett. @), n. 2 del D. Lgs. n. 81/2008 e allegato XVIl al medesimo
decreto;

d) avere stipulato nell'ultimo triennio alternativamente almeno un contratto per prestazioni analoghe a quelle in
oggetto di importo non inferiore al 50% (pari a 24.250) dell' importo del presente avviso oppure almeno dug contratti
per prestazioni analoghe di importo non inferiore al 60% (pari a 29.100) dell’ importo del presente avviso oppure
almeno fre contratti per prestazioni analoghe a quelle in oggetto di importo non inferiore al 75%(pari a 36.375)
dell’ importo del presente avviso.

Le forniture valutate saranno quelle esequite regolarmente e con buon esito iniziate e utilizzate nel triennio
precedente la data di invio della lettera di invito (che avverra presumibilmente entro il 28/03/2012), ovvero la parte di
esse ultimate e approvata nello stesso periodo per il caso di forniture iniziate in epoca precedente

4. Modalita di presentazione della manifestazione di interesse

| soggetti interessati alla presente indagine di mercato dovranno far pervenire, con qualsiasi mezzo, compreso il
recapito a mano, l'istanza di partecipazione di cui all'allegato A - entro le ore 12,00 del giorno 14 marzo 2012 al
seguente indirizzo:

Universita degli Studi di Genova
Ufficio Protocollo

Via Balbi, 5

16126 GENOVA.

Si fa presente che ['orario di apertura al pubblico dell'Ufficio Protocollo € il seguente:
o dallunedi al giovedi dalle 10 alle 12 e dalle 14 alle 15; il venerdi dalle 10 alle 13.

Si fa inoltre presente che, in caso di recapito del plico a mano o a mezzo corriere, il medesimo dovra essere consegnato
esclusivamente al predetto Ufficio Protocollo. Questa Amministrazione non risponde della mancata ricezione in tempo
utile di buste recapitate presso la portineria o in luoghi diversi da quello prescritto. A tal fine, fara fede esclusivamente il
timbro di ricezione dell'Ufficio Protocollo. Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.
Comportera la non ammissione alla procedura il fatto che il plico non pervenga all'indirizzo pit sopra indicato nel termine
perentorio richiesto;

L'istanza dovra essere contenuta in una busta chiusa recante all'esterno, oltre all'intestazione, l'indirizzo, fax, numero
telefonico dellimpresa, la seguente scritta:

Manifestazione d’interesse per indagine di mercato per I'individuazione degli operatori economici da invitare
alla procedura in economia per I'affidamento della fornitura di blocchi verbali d’esame personalizzati per le
esigenze del Dipartimento Studenti dell’Universita degli Studi di Genova

Si evidenzia che all'istanza;
1. dovra essere allegata una fotocopia del documento di identita del sottoscrittore:

2. NON dovra essere allegata alcuna offerta economica.

In caso di soggetti di cui all'art. 34 co. 1 lett. d), e) e f) (raggruppamenti temporanei di concorrenti, consorzi ordinari di
concorrenti e GEIE) I'istanza dovra essere presentata da tutti gli operatori costituenti detti soggetti.

L'istanza pud essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tale caso va trasmessa la
relativa procura.

Resta inteso che l'istanza non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e speciali richiesti per 'affidamento
della fornitura, che invece dovranno essere dichiarati dall'interessato ed accertati dalla stazione appaltante in capo ai
soggetti invitati in occasione della procedura di affidamento ed in conformita delle prescrizioni contenute nella lettera
invito della procedura stessa.




5. Esame ed eventuale selezione delle candidature

Le istanze pervenute saranno esaminate a cura del Responsabile unico del procedimento (di seguito RUP), il quale
provvedera a verificarne la conformita con quanto richiesto dal presente avviso. Il RUP potra richiedere chiarimenti e
integrazioni che dovranno essere presentati entro e non oltre tre giorni dall'invio a mezzo fax della richiesta.

Qualora il numero di operatori interessati dovesse essere superiore a 15 (quindici), il RUP si riserva la facolta di
operare una selezione mediante sorteggio, effettuato in seduta pubblica, di almeno n. 15 (quindici) soggetti a cui sara
successivamente rivolto invito a formulare offerta.

L'eventuale sorteggio si terra il giorno 23 marzo 2012 , alle ore 10.00 presso il Rettorato sito in Via Balbi, 5 — Aula
Colombo . Ai fini del rispetto delle previsioni di cui all'art. 13 comma 2 lett. b) del d.Lgs. 163/2006 il RUP, nel corso del
sorteggio, il RUP comunichera ad alta voce esclusivamente il numero di protocollo attribuito dall Amministrazione alla
busta dell'operatore economico al momento della ricezione della busta stessa.

Qualora il numero dei partecipanti risulti inferiore a cinque, il RUP potra provvedere ad individuare altri operatori
economici, fino ad arrivare ad un numero minimo complessivo di cinque operatori, sempre che risultino sussistenti in tale
numero soggetti idonei.

6. Trattamento dei dati personali

Con l'invio della manifestazione d'interesse I'operatore economico dichiara, ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003, di
essere informato che:

1) le finalita e le modalita del trattamento dei dati conferiti riguardano esclusivamente lo svolgimento delle funzioni
istituzionali dell'’Amministrazione appaltante, nei limiti stabiliti dal Titolo Il del citato Decreto, anche in relazione alla
diversa natura dei dati, nonché dalla legge e dai regolament;

2) il conferimento dei dati ha natura obbligatoria; il rifiuto di rispondere comportera l'impossibilita di partecipare
allindagine di mercato da parte dell'operatore economico;

3) i dati potranno essere comunicati e/o diffusi unicamente ai fini delle comunicazioni obbligatorie per legge owvero
necessarie, ai sensi delle vigenti disposizioni legislative e regolamentari, al fine della verifica della veridicita di
quanto dichiarato;

4) in relazione al trattamento, il concorrente potra esercitare presso le competenti sedi i diritti previsti dallart. 7 del
citato Decreto;

o) Il titolare del trattamento dei dati conferiti & I'Universita degli Studi di Genova, con sede in Via Balbi, 5 — 16126
Genova; il responsabile del trattamento € il la dott.ssa Gerardina Maglione, Dirigente del Dipartimento attivita
negoziale, economale e patrimoniale dell'Universita di Genova

7. Ulteriori precisazioni

Il presente awviso, finalizzato ad una ricerca di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun
modo I'Universita che sara libera di avviare altre procedure.

L'Universita si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento
avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa

L'eventuale successiva procedura di affidamento della fornitura in oggetto avverra previo espletamento di una procedura
in economia, ai sensi dell'art. 39 del Manuale di Amministrazione dell'Ateneo con invito ai concorrenti individuati a
seguito della presente indagine e sara disposto a favore del concorrente che avra offerto il massimo ribasso percentuale
sullelenco prezzi unitari posto a base di gara ai sensi dell'art. 82 comma 2 lett. a) del d.Lgs. 163/2008, cosi
determinato:

importo a base di gara € 48.500,00 / 1300 blocchi verbali personalizzati = € 37,308 prezzo unitario del blocco verbale
personalizzato

La lettera d'invito e la documentazione allegata conterra elementi maggiormente dettagliati in merito al successivo
svolgimento della procedura, alla modalita di svolgimento della fornitura e alla disciplina contrattuale.

Responsabile unico del procedimento €: il dott. Marco Bonollo (+39) 01020951671 — e-mail: marco.bonollo@unige. it

Genova, 28 febbraio 2012 Il Responsabile unico del procedimento
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ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALL’INDAGINE DI MERCATO

All'Universita degli Studi di Genova

Dipartimento attivita negoziale, economale e patrimoniale
Via Balbi, 5

16126 GENOVA

Indagine di mercato per l'individuazione degli operatori economici da invitare alla procedura in economia per
I’affidamento della fornitura di blocchi verbali d’esame personalizzati per le esigenze del Dipartimento Studenti
dell’'Universita degli Studi di Genova
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manifesta il proprio interesse alla partecipazione alla procedura in oggetto e pertanto CHIEDE di partecipare
all'indagine di mercato indicata in oggetto per la quale dichiara di essere a conoscenza dei requisiti che
dovranno possedere le imprese invitate alla procedura in economia.

A tal fine dichiara la seguente forma di partecipazione:
] in forma singola;
ovvero

] quale capogruppo di un raggruppamento temporaneo o di un Consorzio ordinario di concorrenti di tipo
orizzontale/verticale o di un GEIE gia costituito;

OVVEro

] quale mandante di un raggruppamento temporaneo o di un Consorzio ordinario di concorrenti di tipo
orizzontale/verticale o di un GEIE gia costituito;

OvVvero

] nel caso di raggruppamento temporaneo e di Consorzi ordinari di concorrenti e GEIE non ancora costituiti,
indica, la denominazione, ragione e sede sociale, il codice fiscale e la partita lva di tutte le imprese partecipanti
al raggruppamento o Consorzio

| sottoscritto di essere informato che:



N.B.

le finalita e le modalita del trattamento dei dati conferiti riguardano esclusivamente lo svolgimento delle funzioni
istituzionali dell’Amministrazione appaltante, nei limiti stabiliti dal Titolo Il del citato Decreto, anche in relazione
alla diversa natura dei dati, nonché dalla legge e dai regolamenti;

il conferimento dei dati ha natura obbligatoria; il rifiuto di rispondere comportera I'impossibilita di partecipare
all'indagine di mercato da parte dell'operatore economico;

| dati potranno essere comunicati e/o diffusi unicamente ai fini delle comunicazioni obbligatorie per legge
ovvero necessarie, ai sensi delle vigenti disposizioni legislative e regolamentari, al fine della verifica della
veridicita di quanto dichiarato;

in relazione al trattamento, il concorrente potra esercitare presso le competenti sedi i diritti previsti dall'art. 7 del
citato Decreto;

il titolare del trattamento dei dati conferiti & I'Universita degli Studi di Genova, con sede in Via Balbi, 5 - 16126
Genova; il responsabile del trattamento € il la dott.ssa Gerardina Maglione, Dirigente del Dipartimento attivita
negoziale, economale e patrimoniale dell'Universita di Genova

DATA

FIRMA

Allegare fotocopia del documento di identita del sottoscrittore

In caso di soggetti di cui all'art. 34 co. 1 lett. d), e) e f) (raggruppamenti temporanei di concorrenti,
consorzi ordinari di concorrenti e GEIE), I'istanza e i documenti devono essere prodotti da tutti gli
operatori costituenti detti soggetti.

La domanda puo essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tale caso
va trasmessa la relativa procura.
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COPIA da restituire al Servizio Segreterie Studenti
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La COPIA del presente foglio di verbale compilata in tutte le sue parti, deve essere restituita alla segreteria.




