UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI GENOVA

DIPARTIMENTO ATTIVITA’ NEGOZIALE ECONOMALE E PATRIMONIALE

SERVIZIO ATTIVITA’ NEGOZIALE

A tutti gli operatori economici

AVVISO

Oggetto: Richiesta di manifestazione d’interesse per indagine di mercato finalizzata all’affidamento diretto della

fornitura di cancelleria per le esigenze della Direzione Amministrativa per a durata di due anni.

1. Premessa

Con il presente avviso si da avvio ad una indagine di mercato al fine di individuare, nel rispetto dei principi di libera
concorrenza, parita di trattamento, non discriminazione, e trasparenza gli operatori economici interessati a manifestare
la propria volonta a partecipare alla procedura in economia mediante affidamento diretto per la fornitura, dei prodotti di
cui al successivo punto 2.

2. Oggetto della fornitura

La fornitura avra per oggetto la seguente tipologia di prodotti:

DESCRIZIONE QUANTITA'

1| Blocchi notes righe A4 a 50 fogli - - 60

2 | Blocchi notes righe A5 a 50 fogli 60

3 | Blocchi notes quadretti A4 a 50 fogli o B 40

4 | Blocchi notes a quadretti A5 a 50 fogli 40

5| Post-IT 76x76 gialli a 100 fogli - - 2600

6 | Post-IT 76x127 gialli a 100 fogli L o 2400
7| Pennarello Marker Board punta grossa nero 60
8| Pennarello Marker Board punta grossablu N - | 60
9 | Pennarello Marker Board punta grossa rosso 60
10 | Cancellino per lavagna a muro 30
11| Lavagna magnetica a muro Velleda 45x60 i 20
12 | Cartellina a busta trasparente con fori su un lato spessore medio (conf. da 50 ) 36000
13 | Cartellina a busta trasparente aperte due lati spessore medio (conf. da 50) 20000
14 | Cartellina in cartoncino manilla con alette 12000
15| Cartellina in cartoncino manilla senza alette _3 8000
16 | Cartella con legacci (faldoni) dorso 10,30x35 800
17 | Cartellina in prespan 3 lembi con elastico 520
18 | Cartellina alla firma 35x25 scomparto unico B 90
19 | Carta protocollo 21x30 quadretti (risme da 200 fogli) 300
20| Carta protocollo 21x30 righe (risme da 200 fogli) 300
21| Cestino gettacarta in plastica 20




Cassetta porta corrispondenza plastica da scrivania a cassetto (cm. 25,5x35,5 x 7h)

22 80
23| Colla liquida con spugna tubetto 50 cc - 200
24 | Colla Stick Pritt 40 gr B o - 400
25 | Fogli carta da pacchi da imballo da 72 gr/mq confezioni da 100 fogli 65x100 cm 50
26 | Correttori roller a nastro 5 mm per 7 mt 1200
27 | Cucitrice manuale a pinza 200.
28| Cucitrice da tavolo passo 24/6 B o 40
29 | Punti per cucitrici manuali Zenith art. 130/E (confezioni da 1000 punti) 2000
30| Punti per cucitrici da tavolo con passo 24/6 (confezione da 1000 punti) 4000
31 | Levapunti in metallo 80
32 | Perforatori 30
33| Dorsini per la rilegatura per fascicoli spessori mm 8/12/17( 100 x formato) N 600
34 | Datario in gomma piccolo (h. caratteri 3,8 mm) - 60
35 | Distributori tendi nastro per nastridal. 33 mt x h 19 mm - 20
36 | Raccoglitori a leva con custodia e anelli (dorso 8 cm) 1000
37 | Raccoglitori quintetto senza anelli B - -1
38 | Raccoglitori sestetto con anelli - 80
39 | Elastici tubolari vari formati (conf. da 1 Kg) 60
40 | Elastici a fettuccia verdi (conf. da 1 Kg) B 50
41 | Raccoglitori a 4 anelli f.to A4 400
42 | Etichette 105x48 in fogli f.to A4 conf da 100 fogli...... 24
43 | Etichette 70x36 in fogli f.to A4 conf. da 100 fogli 24
44 | raccoglitore portaprogetti con bottoni dorso5cm | 600
45 | raccoglitore portaprogetti con bottone dorso 7 cm 600
46 | Raccoglitore porta progetti con bottoni (dorso 10 cm) 2000
47 | Fermagli del 2 (conf. da 100 pz) 60
48 | Fermagli del 3 (conf. da 100 pz) A 400
49 | Fermagli del 4 (conf. da 100 pz) - 320
50| Fermagli del 5 (conf. da 100 pz) 400
51 | Forbici 20cm. punta tonda B 100
52 | Mine durezza varia (conf. da 12 0,5) - B 40
53 | Mine durezza varia (conf. da 12 0,7) 40
54| Cutter larghezza la mm 18 guida in plastica - 60
55| Matite porta mine - 60
56 | Puntine da disegno colorate (conf. da 300 pz) 50
57|Penne PILOTVZ nere 100
58 | Penne PILOT V7 blu - 200
59 | Matite durezza 1 - 400
60 | Matite durezza2 - 400
61 | Matite durezza 3 400
62 | Gomma da matita bianca 400
63 | Temperamatite a 2 fori in metallo - 300 |
64 | Inchiostro per timbri a flacone da 30 ml nero 50
65 | Inchostro per timbri a flacone da 30 ml blu 50
66 | Cuscinetti per timbri f.to mm 105x72 B B 100
67 | Nastro adesivo trasp. larg. 33 x15 mm 700
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68 | Nastro adesivo trasp. 19 mm x 33 mm diam. Int. 25 mm - ___3_OQ
69 | Nastro adesivo per pacchi “Avana” - 300 |
70 | Penne BIC nere ) 2000
71| Penne BIC blu | 2000
| 72| Penne BIC rosse I | _ 2&00:
73 | Evidenziatori vari colori __1660
74 | Pennarelli blu punta fine diam.05mm L ___ﬂ
| 75 Pennarelli nero punta fine diam. 0,5 mm - 400
76 | Pennarelli blu punta grossa diam.. - 400
77 | Pennarelli nero punta grossa diam RE 400
78 | Pennarelli rossi punta fine diam. 0,5 mm 400
| 79 Pennarelli rossi punta grossa tonda i | - 400
80 | Rotoli per calcolatrice mm. 57 N ~ 300
81 | Rotoli per calcolatrici mm. 60 - B | 240
82 | Registro per corrispondenza f.to A4 con copertina in cartone 80
83 | Portapenne a bicchiere in plastica h.11,8 x0,9 cm 60
84 | Righello cm. 30 40
85| Registria quadretti f.to protocollo 4
86 | Registri a righe f.to protocollo 40|
87 | Rubrica telefonica f.to quaderno - B 40
88| Cestino gettacarte in plastica 20 k. B - 40
89 | Tubi porta diplomi in cartone diam. 6 cm x50 cm N e 112000
90 | CD ROM riscrivibili | 600
91 | portatimbri 12 posti __ 30
92 | tagliacarte in metallo 60
93 | salvabuchi adesivi confezioni da 250 60
94 | tappetini mouse I ~ 200
95 | riga cm 60 30
96 | DVD+R 4,7GB 120 minuti 300
97 | porta cd romDOTATO DI SEPARATORI, ETICHETTE ADESIVE, PORTAETICHETTE 30
98 | segnapagina adesivi 500
99 | pennarelli indelebili neri punta Ffine ) 300
100 | Correttori liquidi in flacone 20ml 100

101 | Pen Drive USB 2.0 A-DATA 4GB

L U

L'Universita degli Studi di Genova si riserva, comunque, la facolta di richiedere, ai sensi dell'art. 311, commi Jed,
del d.P.R. n. 207/2010, un aumento della fornitura.

3. Requisiti:

Possono presentare manifestazione di interesse a partecipare i soggetti di cui allart. 34, comma 1 del d.Lgs.n.163/2006

in possesso dei seguenti requisiti:

a) assenza delle cause ostative a contrattare con la pubblica amministrazione previste dallarticolo 38 del D.Lgs. n.
163/2006;

b) iscrizione alla C.C.I.A.A. per le attivita oggetto del presente avviso;

¢) idoneita tecnico-professionale ex art. 26, c.1, lett. @), n. 2 del D. Lgs. n. 81/2008 e allegato XVIl al medesimo

decreto;
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d) avere stipulato nell'ultimo triennio  alternativamente almeno un contratto per prestazioni analoghe a quelle in
oggetto di importo non inferiore a 15.000,00 euro, oppure almeno due contratti per prestazioni analoghe di importo
non inferiore a 18.000,00 euro, oppure almeno tre contratti per prestazioni analoghe a quelle in oggetto di
importo non inferiore a 22.500,00 euro.
Le forniture valutate saranno quelle esequite regolarmente e con buon esito iniziate e utilizzate nel triennio
precedente la data di invio della lettera di invito ovvero la parte di esse ultimate e approvata nello stesso periodo per
il caso di forniture iniziate in epoca precedente

4. Modalita di presentazione della manifestazione di interesse

| soggetti interessati alla presente indagine di mercato dovranno far pervenire, entro il giorno 14
settembre 2012 I'istanza di partecipazione di cui all'allegato A, a mezzo fax al numero 010-2099549

Si evidenzia che all'istanza:
1. dovra essere allegata una fotocopia del documento di identita del sottoscrittore:

2. NON dovra essere allegata alcuna offerta economica.

In caso di soggetti di cui all'art. 34 co. 1 lett. d), e) e f) (raggruppamenti temporanei di concorrenti, consorzi ordinari di
concorrenti e GEIE) l'stanza dovra essere presentata da tutti gli operatori costituenti detti soggetti.

Liistanza puo essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tale caso va trasmessa la
relativa procura.

Resta inteso che listanza non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e speciali richiesti per I'affidamento
della fornitura, che invece dovranno essere dichiarati dallinteressato ed accertati dalla stazione appaltante in capo ai
soggetti partecipanti alla successiva indagine di mercato.

5. Esame e selezione delle candidature

Le istanze pervenute saranno esaminate a cura del Responsabile unico del procedimento (di seguito RUP), il quale
provvedera a verificarne la conformita con quanto richiesto dal presente avviso. Il RUP potra richiedere chiarimenti e
integrazioni che dovranno essere presentati entro e non oltre tre giorni dall'invio a mezzo fax della richiesta.

Qualora il numero di operatori interessati dovesse essere superiore a 10 (dieci), il RUP si riserva la facolta di operare
una selezione mediante sorteggio, effettuato in seduta pubblica, di almeno n. 10 (dieci) soggetti che parteciperanno alla
successiva indagine di mercato

L'eventuale sorteggio si terra il giorno 21 settembre 2012 , alle ore 9,00 presso il Rettorato sito in Via Balbi, 5 — Aula
Colombo .

Qualora il numero dei partecipanti risulti inferiore a cinque, il RUP potra provvedere ad individuare altri operatori
economici, fino ad arrivare ad un numero minimo complessivo di cinque operatori, sempre che risultino sussistenti in tale
numero soggetti idonei.

6. Trattamento dei dati personali

Con I'invio della manifestazione d'interesse 'operatore economico dichiara, ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 196/2003, di
essere informato che:

1) le finalita e le modalita del trattamento dei dati conferiti riguardano esclusivamente lo svolgimento delle funzioni
istituzionali dell Amministrazione appaltante, nei limiti stabiliti dal Titolo Il del citato Decreto, anche in relazione alla
diversa natura dei dati, nonché dalla legge e dai regolamenti;

2) il conferimento dei dati ha natura obbligatoria; il rifiuto di rispondere comportera I'impossibilita di partecipare
all'indagine di mercato da parte dell'operatore economico;

3) i dati potranno essere comunicati e/o diffusi unicamente ai fini delle comunicazioni obbligatorie per legge ovvero
necessarie, ai sensi delle vigenti disposizioni legislative e regolamentari, al fine della verifica della veridicita di
quanto dichiarato;

4) in relazione al trattamento, il concorrente potra esercitare presso le competenti sedi i diritti previsti dall'art. 7 del
citato Decreto;



5) il titolare del trattamento dei dati conferiti & I'Universita degli Studi di Genova, con sede in Via Balbi, 5 — 16126
Genova; il responsabile del trattamento ¢ il la dott.ssa Gerardina Maglione, Dirigente del Dipartimento attivita
negoziale, economale e patrimoniale dell'Universita di Genova

7. Ulteriori precisazioni

Il presente avviso, finalizzato ad una ricerca di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun
modo I'Universita che sara libera di avviare altre procedure.

L'Universita si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento
avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa

L'eventuale successiva procedura di affidamento diretto della fornitura in oggetto avverra previo espletamento di una
indagine di mercato, ai sensi dell'art. 125 comma 11 del d. Igs 163/06 e dell'art.39 comma 3 lett. b) del Manuale di
Amministrazione dell'Ateneo mediante richiesta di preventivo ai Ppartecipanti individuati a seguito della presente
manifestazione di interesse e sara finalizzata ad individuare l'operatore economico che offra le migliori condizioni
economiche secondo il criterio del prezzo pil basso.

Responsabile del procedimento &: la dott.ssa Silvia Orsino (+39) 0102099547 - e-mail; silvia.orsino@unige.it
Genova, 24/08/2012
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Allegato A

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALL’INDAGINE DI MERCATO

All'Universita degli Studi di Genova

Dipartimento attivita negoziale, economale e patrimoniale
Via Balbi, 5

16126 GENOVA

Oggetto: Richiesta di manifestazione d’interesse per indagine di mercato finalizzata all’affidamento diretto
di una fornitura di cancelleria per le esigenze della Direzione Amministrativa per la durata di due anni.

ISOUOSCITHO ..o

natoit e e v e AR S S S R P o B roamencurams

residentein  .......occoviiiiiie e, VIBIDIBZZA. ..o VLt 6 % e

BARRARE OBBLIGATORIAMENTE UNA DELLE DUE OPZIONI DI SEGUITO INDICATE

] In qualita di legale rappresentante

] in qualita di procuratore del legale rappresentante (si trasmette in allegato relativa procura)

1] (= T

CONSEARIN oot

telefono X e

CON COMICE fISCAIB N ... e

conpartitalVAn ... T AT s o B O A R A
MANIFESTA

il proprio interesse a partecipare alla procedura in economia mediante affidamento diretto  della fornitura di
cancelleria per le esigenze della Direzione Amministrativa in qualita di:

BARRARE L'OPZIONE DI INTERESSE

] impresa singola:

capogruppo di un raggruppamento temporaneo o di un Consorzio ordinario di concorrenti di tipo
orizzontale/verticale o di un GEIE;

[

] mandante di un raggruppamento temporaneo o di un Consorzio ordinario di concorrenti di tipo
orizzontale/verticale o di un GEIE;

[

nel caso di raggruppamento temporaneo e di Consorzi ordinari di concorrenti e GEIE non ancora
costituiti, indica, la denominazione, ragione e sede sociale, il codice fiscale e la partita lva di tutte le
imprese partecipanti al raggruppamento o Consorzio

Denominazione | Ragione sociale Sedesociale | Codicefiscale |  Partita IVA

— ' ]




Allegato A

ATTESTA

Di essere a conoscenza che i requisiti richiesti sono i seguenti:

a) assenza delle cause ostative a contrattare con la pubblica amministrazione previste dall'articolo 38 del D.Lgs.
n. 163/2006;

b) iscrizione alla C.C.I.A.A. per le attivita oggetto del presente avviso;

¢c) idoneita tecnico-professionale ex art. 26, c.1, lett. a), n. 2 del D. Lgs. n. 81/2008 e allegato XVII al medesimo
decreto;

d) avere stipulato nelfultimo triennio alternativamente almeno un contratto per prestazioni analoghe a quelle in
oggetto di importo non inferiore a 15.000,00 euro, oppure almeno due contratti per prestazioni analoghe di
importo non inferiore a 18.000,00 euro, oppure almeno tre contratti per prestazioni analoghe a quelle in
oggetto di importo non inferiore a 22.500,00 euro.

DICHIARA
Di essere informato che:

1. lefinalita e le modalita del trattamento dei dati conferiti riguardano esclusivamente lo svolgimento delle funzioni
istituzionali dell’ Amministrazione appaltante, nei limiti stabiliti dal Titolo Il del D.Lgs. n. 196/2003, anche in
relazione alla diversa natura dei dati, nonché dalla legge e dai regolamenti;

2. il conferimento dei dati ha natura obbligatoria; il rifiuto di rispondere comportera l'impossibilita di partecipare
allindagine di mercato da parte dell'operatore economico;

3. idati potranno essere comunicati e/o diffusi unicamente ai fini delle comunicazioni obbligatorie per legge ovvero
necessarie, ai sensi delle vigenti disposizioni legislative e regolamentari, al fine della verifica della veridicita di
quanto dichiarato;

4, in relazione al trattamento, il concorrente potra esercitare presso le competenti sedi i diritti previsti dall'art. 7 del
D.Lgs. n. 196/2003;

5. il titolare del trattamento dei dati conferiti & ['Universita degli Studi di Genova, con sede in Via Balbi, 5 - 16126
Genova; il responsabile del trattamento e il la dott.ssa Gerardina Maglione, Dirigente del Dipartimento attivita
negoziale, economale e patrimeniale dell'Universita di Genova

DATA FIRMA

N.B.
Allegare copia fotostatica di un documento di identita del/dei sottoscrittoreli.

In caso di soggetti di cui all’art. 34 co. 1 lett. d), e) e f) (raggruppamenti temporanei di concorrenti, consorzi ordinari
di concorrenti e GEIE) i documenti I'istanza e i documenti devono essere prodotti da tutti gli operatori costituenti
detti soggetti.

La domanda puo essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tale caso va trasmessa
la relativa procura.



