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A tutti gli operatori economici 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Oggetto: Richiesta di manifestazione d’interesse per indagine di mercato per 
l’individuazione degli operatori economici da consultare per l’affidamento mediante cottimo 
fiduciario di una fornitura di materiale di cancelleria per la Direzione Amministrativa. 
 
 
 
Indagine di mercato finalizzata all’affidamento mediante cottimo fiduciario previa consultazione di 
almeno 5 operatori economici, di un contratto a misura di durata annuale, per un importo posto a 
base di consultazione pari ad € 22.500,00 (oltre IVA), da aggiudicarsi mediante offerta a prezzi 
unitari relativamente ai seguenti beni: 
 

NR. di 

 RIFERI 

MENTO 
DESCRIZIONE               QUANTITA’ 

1 Blocchi notes righe A4( minimo 50 fogli) 30 

2 
Blocchi notes righe A5( minimo 50 fogli) 30 

3 
Blocchi notes quadretti A4 (minimo 50 fogli) 20 

4 
Blocchi notes a quadretti A5 (minimo 50 
fogli) 

20 

5 Post-IT 76x76 gialli (minimo 100 fogli) 1300 

6 Post-IT 76x127 gialli (minimo 100 fogli) 1200 

7 
Pennarello Marker Board punta grossa nero 30 

8 Pennarello Marker Board punta grossa blu 30 

9 
Pennarello Marker Board punta grossa 
rosso 

30 

10 Cancellino per lavagna a muro 15 

11 
Lavagna magnetica a muro  tipo Velleda 
(45x60 cm) 

10 

12 
Cartellina a busta trasparente con fori su un lato 
spessore medio (conf. minimo da 50 ) 

18000 



13 
Cartellina a busta trasparente aperte due lati 
spessore medio (conf. minimo da 50) 

10000 

14 
Cartellina in cartoncino manilla con alette 
(25x29,5 cm) 

6000 

15 
Cartellina in cartoncino manilla senza alette 
(25x29,5) 

4000 

16 
Cartella con legacci (faldoni dorso 12 misura 
25x35 cm) 

300 

17 
Cartellina in prespan 3 lembi con elastico 
(25,50x35 cm) 

260 

18 
Cartellina  alla firma in plastica( 35x25 cm a 
scomparto unico) 

45 

19 
Carta protocollo 21x30 cm a quadretti (risme 
minimo  200 fogli) 

150 risme 

20 
Carta protocollo 21x30  cm a righe (risme 
minimo 200 fogli) 

150 risme 

21 
Cestino gettacarta in plastica 20 lt 20 

22 
Cassetta porta corrispondenza in plastica 
colorata da scrivania standard a cassetto (cm. 
25,5x35,5 x 7h) 

40 

23 Colla liquida  con spugna ( tubetto minimo 50 cc) 100 

24 
Colla Stick Pritt  (minimo 40 gr) 200 

25 
Fogli carta da pacchi da imballo da 72 gr/mq 
(confezioni minimo da 100 fogli 65x100 cm) 

25Kg 

26 
Correttori roller a nastro (5 mm per minimo 7 mt) 600 

27 
Cucitrice manuale a pinza ZENITH 100 

28 
Cucitrice da tavolo passo 24/6 20 

29 
Punti per cucitrici manuali  Zenith art. 130/E 
(confezioni da minimo 1000 punti) 

1000 scatolette 

30 
Punti per cucitrici da tavolo con passo 24/6  
(confezione da minimo 1000 punti) 

200 scatolette 

31 
Levapunti in metallo 40 

32 
Perforatori a due fori ( cm 13,2x10,2 6,2 h) 15 

 33 
Dorsini per la rilegatura per fascicoli  spessori 
mm 8/12/17( 100 per formato) 

300 

34 
Datario in gomma piccolo (h. caratteri 3,8 mm) 30 

35 
Distributori tendi nastro per nastri da ( 33 mt x 
h 19 mm) 

10 

36 
Raccoglitori a leva con custodia e anelli 
(dorso 8 cm) 

500 

37 
Raccoglitori quintetto senza anelli 40 

38 
Raccoglitori sestetto con anelli 40 

39 
Elastici tubolari vari formati (conf. da minimo 1 
Kg) 

30 conf. 



40 
Elastici a fettuccia verdi (conf. da  minimo 1 Kg) 25 conf 

41 
Raccoglitori a 4 anelli f.to A4 200 

42 
Etichette 105x48 in fogli f.to A4 conf da minimo 
100 fogli 

12 

43 
Etichette 70x36 in fogli f.to A4 conf. da minimo 
100 fogli 

12 

44 
Raccoglitore porta progetti con bottoni (dorso 
10 cm) 

1000 

45 
Fermagli del 2 (conf. da  minimo 100 pz) 30 conf. 

46 
Fermagli del 3 (conf. da minimo 100 pz) 200 conf 

47 
Fermagli del 4 (conf. da minimo 100 pz) 160 conf 

48 
Fermagli del 5 (conf. da minimo 100 pz) 200 conf. 

49 Forbici 20cm. punta tonda 50 

50 
Mine durezza 0.5 (conf. da minimo 12 pezzi ) 20 

51 Mine durezza 0.7 (conf. minimo da 12  pezzi) 20 

52 
Cutter larghezza la mm 18 guida in plastica 30 

53 Matite porta mine 30 

54 
Puntine da disegno colorate (conf. da minimo 

300 pz) 
25 conf. 

55 Penne PILOT V7 nere 50 

56 Penne PILOT V7 blu 100 

57 
Matite durezza 1 lunghezza minima cm 17 200 

58 Matite durezza 2 lunghezza minima cm 17 200 

59 
lunghezza minima cm 17 200 

60 
Gomma da matita bianca 200 

61 
Temperamatite a 2 fori in metallo 150 

62 
Inchiostro per timbri  a flacone minimo da 30 

ml nero 
25 

63 
Inchostro per timbri a flacone  da 30 ml blu 25 

64 
Cuscinetti per timbri f.to mm 105x72 50 

65 
Nastro adesivo trasp. ( 33mt x15 mm diam. 25 
mm) 

350 

66 
Nastro adesivo trasp.(10 mt x 19 mm diam. 25 
mm) 

150 

67 
Nastro adesivo per pacchi “Avana” (mm50 x 
66 mt) 

150 

68 Penne BIC nere 1000 

69 Penne BIC blu 1000 

70 Penne BIC rosse 1000 



71 Evidenziatori vari colori 800 

72 
Pennarelli blu punta fine diam. 0,5 mm 200 

73 
Pennarelli nero punta fine diam. 0,5 mm 200 

74 
Pennarelli rossi punta fine diam. 0,5 mm 200 

75 
Pennarelli blu punta grossa tonda 200 

76 
Pennarelli nero punta grossa tonda 200 

77 
Pennarelli rossi punta grossa tonda 200 

   

78 
Rotoli per calcolatrice mm. 57 150 

79 
Rotoli per calcolatrici mm. 60 120 

80 
Registro per corrispondenza f.to A4 con 
copertina in cartone 

40 

81 
Portapenne a bicchiere in plastica h. 11,8 x 0,9 
cm 

30 

82 Righello cm. 30 20 

83 
Registri a quadretti f.to protocollo 20 

84 
Registri a righe f.to protocollo 20 

85 
Rubrica telefonica f.to quaderno 20 

86 
Tubi porta diplomi in cartone diam. 6 cm x 50 cm 6000 

87 
CD ROM riscrivibili (80 minuti 700 MB 4X - 
12X) 

300 

 
Gli operatori economici interessati possono inviare la loro manifestazione di interesse, sottoscritta 
dal legale rappresentante con allegato documento di riconoscimento in corso di validità, al n. di fax 
010/2099549 entro 10 giorni dalla publicazione del presente avviso che avviene in data 
21/02/2011. 
Successivamente le imprese che hanno manifestato l’interesse, saranno contattate mediante 
lettera d’invito. 
 
 
 
 
       F.to Il DIRIGENTE 
              (Ing. Massimo Di Spigno) 


