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UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI GENOVA 

AREA APPROVVIGIONAMENTI E PATRIMONIO 

SERVIZIO NEGOZIALE 

 

A tutti gli operatori economici 

 

AVVISO 

Oggetto: Indagine di mercato per la fornitura di carta da fotocopie e per la stampa digitale mediante 
stipula di accordo quadro con un unico operatore di durata di ventiquattro mesi da espletarsi mediante 
RDO (richiesta di offerta) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA).   

 

1. Premessa 

Con il presente avviso si dà avvio ad una indagine di mercato volta ad individuare, nel rispetto dei principi di 
libera concorrenza, parità di trattamento, non discriminazione e trasparenza, gli operatori economici interessati 
a partecipare alla procedura ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D.lgs. n. 50/2016, di cui al successivo 
punto 2.  

La predetta procedura sarà espletata mediante RDO sul MEPA (www.acquistiinrete.it ) e sarà aggiudicata con 
il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 4, in quanto trattasi di fornitura con caratteristiche 
standardizzate. 

 

2. Oggetto e importo presunto della fornitura 

Il contratto della durata di ventiquattro mesi a decorrere dalla data di stipula avrà per oggetto l’affidamento 
della fornitura di carta da fotocopie e per la stampa digitale per le esigenze della Direzione Generale e di 
numero 23 Strutture Fondamentali dell'Università degli Studi di Genova. 

L’importo della predetta fornitura sarà pari a € 94.932,92 IVA esclusa. 

Non sono previsti oneri per la sicurezza. 

L’Università degli Studi di Genova si riserva la facoltà di richiedere, ai sensi dell’art. 106, comma 12, del D. 
Lgs 50/2016, un aumento della fornitura fino al valore massimo di un quinto dell’importo contrattuale. 

 

3. Requisiti: 

Possono presentare manifestazione di interesse a partecipare i soggetti di cui all’art. 45, del d.Lgs.n.50/2016. 

Per poter essere invitati alla procedura in questione gli operatori economici dovranno essere in possesso, alla 
data di scadenza della manifestazione dell’interesse, dell’abilitazione al Bando “Cancelleria 104” di MEPA. 
Non saranno pertanto invitati gli operatori che dovessero risultarne privi. 

E’ ammesso l’avvalimento ai sensi di quanto previsto all’art. 89, comma 1, D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

Gli operatori invitati dovranno essere, altresì, in possesso dei seguenti requisiti: 

 

1. REQUISITI DI ORDINE GENERALE 

a) assenza delle cause ostative previste dall’articolo 80 del D.Lgs. n. 50/2016; 
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2. REQUISITI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE 

a) iscrizione alla C.C.I.A.A. per le attività oggetto del presente avviso; 

b) in caso di società cooperative e consorzi di cooperative, provino di essere iscritti nell’Albo delle società 
cooperative (D.M. Attività Produttive 23/06/2004); 

 

3. REQUISITI DI CAPACITÀ’ ECONOMICA E FINANZIARIA E REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E 
PROFESSIONALE 

a) aver conseguito negli ultimi 3 esercizi un fatturato complessivamente pari ad almeno € 60.000 (IVA 
esclusa); 

b) aver stipulato nell’ultimo triennio 2014-2015-2016 alternativamente almeno di:  

• un contratto per prestazioni analoghe di importo pari ad almeno € 45.000;  

• due contratti per prestazioni analoghe di importo complessivo pari ad almeno € 60.000;  

• tre contratti per prestazioni analoghe di importo complessivo pari ad almeno € 80.000. 

I servizi valutati saranno quelli eseguiti regolarmente e con buon esito iniziati e ultimati nel triennio 2014-2015-
2016, ovvero la parte di essi ultimati e approvati nello stesso periodo per il caso di servizi iniziati in epoca 
precedente ovvero la parte di essi eseguita e non ancora ultimati nello stesso periodo per servizi non ancora 
conclusi. 

c) I prodotti oggetto della fornitura devono  essere in possesso alternativamente: 

• dell'etichetta ecologica Ecolabel europeo con percentuale di fibra riciclata superiore o uguale al 
70%; 

• dell'etichetta ecologica Der Blaue Engel; 

• del marchio "FSC® Recycled" (oppure "FSC® Riciclato")4 o "PEFC® Recycled" (oppure 
"Riciclato PEFC®"); 

• di un'asserzione ambientale auto dichiarata conforme alla norma ISO 14021 che attesti la 
presenza di una percentuale di fibra riciclata almeno del 70% e l'origine delle fibre da foreste 
gestite in maniera responsabile o da fonti controllate, convalidata da un organismo riconosciuto; 

• di altre certificazioni di parte terza che prevedono tale criterio tra i requisiti per l'ottenimento della 
certificazione. 

Per i prodotti non in possesso di tali marchi o certificazioni, l'offerente dovrà fornire una dichiarazione che 
attesti la conformità al criterio e l'impegno di accettare un'ispezione da parte di un organismo riconosciuto volta 
a verificare la rispondenza del criterio, sottoscritti dal legale rappresentante della cartiera. Per i prodotti la cui 
informazione è fornita tramite un'asserzione ambientale auto-dichiarata non convalidata non è necessario 
presentare la dichiarazione del produttore. 

Nei casi di presentazioni di dichiarazioni/asserzioni ambientali non convalidate, potrà essere richiesta, tenendo 
conto del valore dell'appalto, la convalida/certificazione da parte di un organismo riconosciuto. 

 

4. Modalità di presentazione della manifestazione di interesse 

I soggetti interessati alla presente indagine di mercato dovranno far pervenire l’istanza sottoscritta 
digitalmente dal legale rappresentante o da persona abilitata ad impegnare il soggetto di cui all’art. 45 del 
Codice (Modulo A allegato al presente avviso) esclusivamente a mezzo di posta elettronica certificata (PEC), 
a questa Amministrazione all’indirizzo areapatrimonio@pec.unige.it, non oltre le ore 23:59 (ora locale) dell’ 
14.07.2017. 

La PEC deve riportare il seguente oggetto: (03/2017) Indagine di mercato per l’affidamento della fornitura 
di carta da fotocopie e per la stampa digitale mediante stipula di accordo quadro.     

Si evidenzia che all’istanza NON dovrà essere allegata alcuna offerta economica. 
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Resta inteso che l’istanza non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e speciali richiesti per 
l'affidamento del servizio, che invece dovranno essere dichiarati dall'interessato ed accertati dalla stazione 
appaltante in capo ai soggetti invitati in occasione della procedura di affidamento ed in conformità delle 
prescrizioni contenute nella lettera invito della procedura stessa.  

Fa eccezione il requisito relativo al possesso dell’abilitazione al Bando “Cancelleria 104” di Mepa per il servizio 
che dovrà essere posseduto alla data di scadenza della presente manifestazione di interesse. 

 

5. Esame ed eventuale selezione delle candidature  

Le istanze pervenute saranno esaminate a cura del Responsabile unico del procedimento (di seguito RUP), il 
quale provvederà a verificarne la conformità con quanto richiesto dal presente avviso. 

Qualora il numero di operatori interessati dovesse essere superiore a 20 (venti), il RUP procederà alla 
selezione mediante sorteggio, effettuato in seduta pubblica, di n. 20 (venti) soggetti a cui sarà 
successivamente rivolto invito a formulare offerta.  

L’eventuale sorteggio si terrà il giorno 18.07.2017, alle ore 11.00 presso l’Università degli Studi di Genova sita in 
Via Balbi, 5 – Aula Colombo – V piano.  Ai fini del rispetto delle previsioni di cui all’art. 53 comma 2 lett. b) 
del d.Lgs. 50/2016, il RUP, nel corso del sorteggio, comunicherà ad alta voce esclusivamente il numero di 
protocollo attribuito dall’Amministrazione all’istanza presentata dall’operatore economico. 

 

6. Trattamento dei dati personali 

Con l’invio della manifestazione d’interesse l’operatore economico dichiara, ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 
196/2003, di essere informato che: 

1) le finalità e le modalità del trattamento dei dati conferiti riguardano esclusivamente lo svolgimento delle 
funzioni istituzionali dell’Amministrazione appaltante, nei limiti stabiliti dal Titolo III del citato Decreto, 
anche in relazione alla diversa natura dei dati, nonché dalla legge e dai regolamenti; 

2) il conferimento dei dati ha natura obbligatoria; il rifiuto di rispondere comporterà l’impossibilità di 
partecipare all’indagine di mercato da parte dell’operatore economico; 

3) i dati potranno essere comunicati e/o diffusi unicamente ai fini delle comunicazioni obbligatorie per legge 
ovvero necessarie, ai sensi delle vigenti disposizioni legislative e regolamentari, al fine della verifica della 
veridicità di quanto dichiarato; 

4) in relazione al trattamento, il concorrente potrà esercitare presso le competenti sedi i diritti previsti dall’art. 
7 del citato Decreto; 

5) il titolare del trattamento dei dati conferiti è l’Università degli Studi di Genova, con sede in Via Balbi, 5 – 
16126 Genova; il responsabile del trattamento è il la dott.ssa Gerardina Maglione, Dirigente dell’Area 
Approvvigionamenti e patrimonio dell’Università di Genova; 

 

7. Ulteriori precisazioni 

Il presente avviso, finalizzato ad una ricerca di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non vincola in 
alcun modo l’Università che sarà libera di avviare altre procedure. 

L'Università si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il 
procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa, ivi inclusa l’ipotesi che 
abbiano manifestato interesse un numero di operatori tale da non garantire effettiva concorrenza e la 
possibilità del rispetto del principio di economicità per l’Amministrazione. 

Tutte le comunicazioni con gli operatori economici e l’invio di documentazione relativa alla presente indagine e 
relativi alla successiva procedura di affidamento saranno effettuate utilizzando quale unico strumento 
l’indirizzo di posta elettronica certificata indicato dagli operatori in sede di manifestazione di interesse, ai sensi 
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degli art. 52 Codice e dell’art. 5-bis del d.Lgs. 82/2005, ovvero, nei casi in cui è previsto dalla normativa 
vigente, mediante pubblicazione di idoneo avviso sul profilo del committente http://www.unige.it/bandi/. 

La successiva procedura di affidamento avverrà previo espletamento di gara ai sensi dell’art. 36, comma 2, 
lettera b), con invito ai concorrenti individuati a seguito della presente offerta. 

L’aggiudicazione sarà disposta a favore del concorrente che abbia formulato la migliore offerta, mediante il 
criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 4. 

Ai sensi dell’art. 97, comma 8, del D.lgs. n. 50/2016 nel caso il numero di offerte sia pari o superiore a 10 si 
procederà all'esclusione automatica dalla gara delle offerte che dovessero presentare una percentuale di 
ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia individuata ai sensi del comma 2 del citato articolo. 

Sarà cura di questa Amministrazione mettere a disposizione degli operatori economici invitati la 
documentazione necessaria per partecipare alla procedura e per formulare la propria offerta mediante la 
piattaforma informatica del MEPA. 

Responsabile unico del procedimento è: dott.ssa Gerardina Maglione - Dirigente dell’Area Approvvigionamenti 
e Patrimonio – tel. (+39) 010209 9407 fax (+39) 010209 51955 – e-mail:  gerardina.maglione@unige.it. 

 

Genova, 26 giugno 2017                                                              

          Il Dirigente 
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Modulo A 

 

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALL’INDAGINE DI MERCATO 

(deve essere firmata digitalmente) 

 

All’Università degli Studi di Genova 

Dipartimento attività negoziale, economale e patrimoniale 

Via Balbi, 5 

16126 GENOVA 

PEC: areapatrimonio@pec.unige.it 

 

Indagine di mercato per l’individuazione degli operatori economici da invitare alla procedura in economia per la 

fornitura di carta da fotocopie e per la stampa digitale mediante stipula di accordo quadro con un unico 

operatore di durata di ventiquattro mesi da espletarsi mediante RDO (richiesta di offerta) sul Mercato Elettronico 

della Pubblica Amministrazione (MEPA).  

 

Il sottoscritto ………..……………………………………………………………………….……………………….. 

nato il ………………….………a……………….……………………………..….………………………….. 

in qualità di ………..……………………………………………………………………….……………………….. 

dell’impresa ………..……………………………………………………………………….………………………… 

con sede in ………..……………………………………………………………………….………………………… 

telefono ………………..…………… ……………………………..……………………………………………. 

PEC ………………………………………………………………………………………………………….. 

con codice fiscale n ………..……………………………………………………………………….………………………… 

con partita IVA n ………..……………………………………………………………………….………………………… 

 

DICHIARA ai sensi del DPR 28/12/2000 n° 445, consapevole delle sanzioni penali previste dall'articolo 76 del 

medesimo DPR, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate,  

di essere in possesso dell’abilitazione al Bando “104 Cancelleria” di Mepa per la fornitura di carta da fotocopie e per la 

stampa digitale. 

MANIFESTA il proprio interesse alla partecipazione alla procedura in oggetto e pertanto CHIEDE di partecipare 

all’indagine di mercato indicata in oggetto per la quale dichiara di essere a conoscenza dei requisiti generali e 

speciali che dovranno possedere le imprese invitate alla procedura. 

Il sottoscritto dichiara, altresì, di essere informato che: 

1. le finalità e le modalità del trattamento dei dati conferiti riguardano esclusivamente lo svolgimento delle funzioni 

istituzionali dell’Amministrazione appaltante, nei limiti stabiliti dal Titolo III del citato Decreto, anche in relazione 

alla diversa natura dei dati, nonché dalla legge e dai regolamenti; 
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2. il conferimento dei dati ha natura obbligatoria; il rifiuto di rispondere comporterà l’impossibilità di partecipare 

all’indagine di mercato da parte dell’operatore economico; 

3. i dati potranno essere comunicati e/o diffusi unicamente ai fini delle comunicazioni obbligatorie per legge 

ovvero necessarie, ai sensi delle vigenti disposizioni legislative e regolamentari, al fine della verifica della 

veridicità di quanto dichiarato; 

4. in relazione al trattamento, il concorrente potrà esercitare presso le competenti sedi i diritti previsti dall’art. 7 del 

citato Decreto; 

5. il titolare del trattamento dei dati conferiti è l’Università degli Studi di Genova, con sede in Via Balbi, 5 – 16126 

Genova; il responsabile del trattamento è la dott.ssa Gerardina Maglione, Dirigente dell’Area 

Approvvigionamenti e patrimonio dell’Università di Genova. 

 

 

DATA          FIRMA 

 

 


