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UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI GENOVA 
Dipartimento di Italianistica, Romanistica, Antichistica, Arti e Spettacolo - A.A. 2025/2026 

 
       
CONTRATTO PER L’AFFIDAMENTO DI INCARICO DI ATTIVITÀ DI SUPPORTO ALLA DIDATTICA NEI 
CORSI DI STUDIO PREVISTO DAL REGOLAMENTO DELL’UNIVERSITA’ DI GENOVA, EMANATO CON 
DECRETO RETTORALE N. 569 DEL 17.5.2012 COME MODIFICATO DAL D.R. N. 2001 DEL 23.05.2019 
 
L’Università degli Studi di Genova (codice fiscale 00754150100) rappresentata legalmente dal Prof. Federico 
Delfino nella sua qualità di Rettore, nato a Savona il 28.02.1972, e, in base alla delega attribuita al Direttore 

del Dipartimento di ITALIANISTICA, ROMANISTICA, ANTICHISTICA, ARTE E SPETTACOLO, Prof. 
Duccio Tongiorgi, nato a Pisa il 30.05.1966, domiciliato, per la sua carica, presso il Dipartimento di 

ITALIANISTICA, ROMANISTICA, ANTICHISTICA, ARTE E SPETTACOLO – Università degli Studi di 
Genova, Via Balbi 2, 16126 Genova; 
 

CONFERISCE 
 
alla dott.ssa CANEPA FRANCA, nata a Genova (GE), il 15/01/1963, residente in Via Viacava, 16/6, 
Genova - 16158 (GE), codice fiscale CNPFNC63A55D969G, 
 

 *laureata in Storia e in Strumenti e metodi per la ricerca storica, dipendente di ruolo della seguente 
Amministrazione dello Stato: Regione Liguria.  
 

 
*NB: barrare solo la voce che interessa 
 

CHE ACCETTA 
 
l'incarico di effettuare le seguenti collaborazioni: 

 *esercitazioni 

 *tutorato 

 *seminari 
 
*NB: barrare solo la/le voce/i di interesse 

 
 
di supporto alla didattica dell’insegnamento di “Laboratorio di Ordinamento e descrizione di archivi storici 
contemporanei” del corso di laurea in “Conservazione dei beni culturali”, argomento: Laboratorio di 
Ordinamento e descrizione di archivi storici contemporanei, come deliberato dal Consiglio di Dipartimento di 
Italianistica, Romanistica, Antichistica, Arti e Spettacolo nella seduta del 10/06/2025. 
 

 
MODALITÀ DI ATTUAZIONE 

 
1. La prestazione, che dovrà essere effettuata con la migliore diligenza, consisterà nell'effettuazione di n. 

50 ore da svolgere, per le collaborazioni indicate, entro il 31/07/2026. 
L’efficacia del contratto, subordinata agli obblighi di cui all’articolo 15 del Decreto Legislativo n. 33/2013, 
decorrerà a partire dalla data indicata in sede di pubblicazione dei dati contrattuali nell’apposita sezione 
del sito web www.unige.it. 

2. La prestazione della dott.ssa CANEPA FRANCA è a titolo gratuito in base al DR 326 del 23/04/2009. 
3. Le lezioni si svolgeranno in presenza e/o in modalità e-learning su apposite piattaforme telematiche 

messe a disposizione dall’Ateneo. 
4. Qualora nel corso dello svolgimento dell'attività di supporto alla didattica dovesse verificarsi un 

cambiamento dello “status” del collaboratore tale da far perdere allo stesso i requisiti che legittimano 
l'attribuzione dell'incarico, la prestazione dovrà ritenersi conclusa dalla data della modifica intervenuta, 
fermo restando il diritto al pagamento delle ore fino a quel momento effettivamente rese. 

 
CONDIZIONI PARTICOLARI DELLA PRESTAZIONE 
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A) Le prestazioni oggetto del presente contratto possono consistere esclusivamente in attività di seminari, 
esercitazioni o di tutorato e devono essere svolte sotto la diretta responsabilità del titolare 
dell’insegnamento ufficiale cui spetta l'onere di documentare l'avvenuto espletamento delle stesse. E’ 
vietata qualsiasi attività riconducibile all'affidamento totale e/o parziale del corso o di moduli didattici o 
sostituzioni a qualsiasi titolo del docente. 

B) La collaborazione non configura in alcun modo un rapporto di lavoro subordinato o vincolo di 
sottoposizione a direttive di alcuno né comporta, comunque, un inserimento nell'organizzazione 
dell'Ateneo. La collaborazione non dà luogo, altresì, ad alcuna valutazione ai fini dei pubblici concorsi. 

C) L'Amministrazione universitaria può adottare in qualsiasi momento il provvedimento di esclusione 
dall'attività del collaboratore nel caso di mancata osservanza dei doveri derivanti dal rapporto di 
collaborazione di cui trattasi o per le motivazioni di cui al precedente punto 4). 

D) Qualora non lo abbia già presentato, il collaboratore dovrà produrre al titolare del dell’insegnamento 
ufficiale, prima dell'inizio dello stesso, un programma delle attività che intende svolgere e delle relative 
modalità; tale programma sarà validato dal titolare dell’insegnamento ufficiale sotto il profilo della 
compatibilità con l'organizzazione della didattica e della coerenza generale con le finalità della 
collaborazione richiesta. La mancata presentazione o validazione del programma rende inefficace il 
presente atto. 

E) Al termine della collaborazione il collaboratore dovrà formulare una relazione complessiva sull'opera 
svolta e sul risultato conseguito; detta relazione dovrà riportare il visto e le considerazioni del titolare 
dell’insegnamento ufficiale, essere trasmessa al Direttore del Dipartimento. 

F) Obbligo di riservatezza – Divieto concorrenza 
Tutti i dati e le informazioni di cui il Collaboratore entrerà in possesso nello svolgimento dell’incarico di 
cui al presente contratto, dovranno essere considerati riservati ed è fatto assoluto divieto alla loro 
divulgazione, come da modello A allegato al presente contratto, che ne costituisce parte integrante. 
E’ fatto divieto al Collaboratore di svolgere attività in concorrenza con quelle della Struttura. 

G) Trattamento dati 
Ai sensi del D.lgs. 30/6/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” il Collaboratore dà il 
proprio consenso al trattamento dei propri dati per l’esecuzione di tutte le operazioni connesse al 
presente contratto, nonché per fini statistici, come da modello B allegato al presente contratto che ne 
costituisce parte integrante. 
 
 

Per tutto quanto non previsto nel presente contratto, le prestazioni devono intendersi regolate dalle norme 
del Codice Civile (art. 2222 e seguenti) e dalle norme di cui al Regolamento dell’attività di supporto alla 
didattica nei corsi di studio dello Statuto dell’Ateneo e del Regolamento per il conferimento di incarichi di 
collaborazione esterna che il collaboratore dichiara di ben conoscere.  
Foro competente per eventuali vertenze giudiziarie è quello di Genova. 
 
 
Il presente contratto, redatto in duplice originale, viene sottoscritto dal collaboratore per l'accettazione del 
relativo incarico. 
 
Il presente contratto è soggetto a registrazione solo in caso d'uso ai sensi del D.P.R. 26.10.1972, n. 634 e 
successive modificazioni.  
                                                                     

 
 

 IL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO   
 Prof. Tongiorgi Duccio 
  
 
 …………………..……………………. 
 (firma) 

 
Data di sottoscrizione da parte del collaboratore 
  
 
Genova, …………………………………. dott.ssa FRANCA CANEPA 
  
 
 …………………..……………………. 
 (firma) 
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Informativa sul trattamento dei dati personali 
 
1. Il trattamento dei dati personali del contrattista avverrà secondo le modalità stabilite dal Regolamento 

(UE) 679/2016 “Regolamento Generale sulla protezione dei dati” e dal D.Lgs. n.196/2003 (Codice in 
materia di protezione dei dati personali), come modificato dal D.lgs. 10.08.2018, n.101 nel rispetto dei 
principi di liceità, correttezza, trasparenza, limitazione della finalità, minimizzazione dei dati, esattezza, 
limitazione della conservazione, integrità, riservatezza e responsabilizzazione. 
 

2. I dati personali saranno trattati all’interno dell’Ateneo dai soggetti autorizzati dal titolare. I diritti degli 
interessati sono disciplinati dagli artt. 12-23 del citato regolamento UE. 

 

3. Qualora i dati forniti rientrino fra le categorie particolari di dati personali di cui all'art. 9 del Regolamento 
(UE) 679/2016, "Regolamento Generale sulla protezione dei dati" (cosiddetti dati "sensibili" previsti dal 
D.lgs n. 196/2003), il sottoscritto/la sottoscritta autorizza l'Università degli Studi di Genova al loro 
trattamento. 

 
Genova, il Firma dell’interessato/a 
 

 
 

 

Atto di autorizzazione al trattamento dei dati personali, patto di riservatezza ed istruzioni 

 

Il sottoscritto/La sottoscritta dichiara, altresì, di aver preso visione dell’allegato A) “Atto di 
autorizzazione al trattamento dei dati personali, patto di riservatezza e relative istruzioni”, altresì 
disponibile all’indirizzo https://intranet.unige.it/privacy 

 
Genova, il Firma dell’interessato/a 

 

https://intranet.unige.it/privacy

