	
                      
UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI GENOVA
Dipartimento di ………………….



VERBALE ELEZIONE 
del Direttore della scuola di specializzazione in ……………………


L'anno ................. addì ............ del mese di ................................ alle ore ........................ nel locale ubicato presso ……………………………………………………………….……………………….. in Via ……………………………………………………
destinato a sede del seggio per l’elezione in titolo, sono presenti i Signori: 
1. Presidente …………………. …………………………………………………….………………
2. Vicepresidente ……………………………………………………………………….……..…….
3. Segretario ……..…………………………………………………………………..……………..
4. ……………………………………………………… 
costituenti il seggio anzidetto come da decreto del Decano/del delegato del Decano della scuola di specializzazione emanato in data …………………………, agli atti del seggio.
Il Presidente verifica l'idoneità del locale e di materiali, urna e postazione, atti a garantirne la segretezza del voto.
Il Presidente procede quindi alla verifica del materiale in dotazione al seggio:

· n. …... schede elettorali;
· n. 1 elettorato attivo da affiggere per la consultazione da parte degli elettori;
-   n. 1 registro con spazi per la firma dei votanti, per l’annotazione degli estremi del  documento di identità e per la sigla del componente il seggio;
· n. 2 elettorati passivi (una copia da affiggere ed una da tenere a disposizione per la consultazione all’interno del seggio).

Il Presidente dispone che si proceda all’autenticazione, tramite firma propria o di un componente, di:
-    n. ………… schede elettorali.

Il Presidente, coadiuvato dai componenti del seggio, procede quindi ad affiggere e/o a mettere a disposizione per la consultazione gli elettorati attivo e passivo ed a svolgere tutte le altre incombenze ritenute opportune e necessarie. 

SIGLE DEI COMPONENTI DEL SEGGIO
 




Il Presidente, dopo aver accertato e fatto accertare ai presenti che le urne destinate a contenere le schede sono vuote, le chiude, le sigilla ed alle ore …..……  dichiara aperta la votazione.
(N.B.: Nel corso del verbale indicare eventuali schede annullate o non riconsegnate dai votanti o deteriorate o sostituite a richiesta del votante, dichiarazioni di elettori, decisioni adottate dal seggio, modifiche dell'elettorato autorizzate dagli uffici competenti, etc.):
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
SIGLE DEI COMPONENTI DEL SEGGIO







(Nota: qualora la votazione si svolga in una sola giornata proseguire con la verbalizzazione a pag. 7)
Il Presidente, alle ore ............., non essendo presenti altri elettori che debbano votare, dichiara chiuse le votazioni e, coadiuvato dai componenti del Seggio, sigilla le urne e chiude le schede autenticate, il registro per la firma dei votanti ed il materiale elettorale in genere, compreso il timbro del dipartimento in dotazione al Seggio, in appositi plichi sigillati, recanti la firma di almeno due componenti, fra i quali il Presidente o il Vice-Presidente.
Alle ore ............, terminate tali operazioni, il Presidente procede alla chiusura del locale e riconvoca i componenti il Seggio per le ore ……… del giorno……………..….., secondo giorno di votazione.
Letto, approvato e sottoscritto il presente verbale.

FIRME DEI COMPONENTI IL SEGGIO

1 	- ……………………………………………………… – Presidente
2 - ……………………………………………………… – Vice Presidente
3 - ……………………………………………………… – Segretario
4 - ……………………………………………………… 




























…………… GIORNO DI VOTAZIONE
(Nota: per ogni eventuale giorno di votazione ulteriore in cui non si effettua lo scrutinio occorre predisporre una verbalizzazione apposita; nel caso in cui il secondo giorno sia l’ultimo di votazione e scrutinio, proseguire con la verbalizzazione di pagina n. 6 “ultimo giorno di votazione e scrutinio”)

Il giorno ………………, alle ore ………, nel locale ubicato presso ………………………………………………………………………………………………………… destinato a sede del seggio in titolo, sono presenti i Sigg.:
1 - ……………………………………………………… - Presidente
2 - ……………………………………………………… - Vice Presidente
3 - ……………………………………………………..  - Segretario
4 - ……………………………………………………… 
costituenti il seggio elettorale.
Il Presidente procede all'apertura del plico contenente le schede autenticate e il materiale elettorale.
Il Presidente inoltre, dopo aver rimosso i sigilli alle urne, alle ore ................. dichiara aperta la votazione. 
(Nota: Nel corso del verbale indicare eventuali modifiche e/o integrazioni all’elettorato ed al registro dei votanti autorizzate dagli uffici competenti, schede annullate o non riconsegnate dai votanti o deteriorate o sostituite a richiesta del votante, dichiarazioni di elettori, decisioni adottate dal seggio, ecc.)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ SIGLE DEI COMPONENTI DEL SEGGIO


Il Presidente, alle ore ............., non essendo presenti altri elettori che debbano votare, dichiara chiuse le votazioni e, coadiuvato dai componenti del Seggio, sigilla le urne e chiude le schede autenticate, il registro per la firma dei votanti ed il materiale elettorale in genere, compreso il timbro del dipartimento in dotazione al Seggio, in appositi plichi sigillati, recanti la firma di almeno due componenti, fra i quali il Presidente o il Vice-Presidente.
Alle ore ............, terminate tali operazioni, il Presidente procede alla chiusura del locale e riconvoca i componenti il Seggio per le ore ……… del giorno……………..…..,  ………………. (nota: indicare 3°, 4°…….) giorno di votazione.
Letto, approvato e sottoscritto il presente verbale.

FIRME DEI COMPONENTI IL SEGGIO

1 - ……………………………………………………… – Presidente
2 - ……………………………………………………… – Vice Presidente
3	- ……………………………………………………… – Segretario
4	- ………………………………………………………














ULTIMO GIORNO DI VOTAZIONE E SCRUTINIO

Il giorno ………………, alle ore ………, nel locale ubicato presso ………………………………………………………………………………………………………… destinato a sede del seggio in titolo, sono presenti i Sigg.:
1 - ……………………………………………………… - Presidente
2 - ……………………………………………………… - Vice Presidente
3 - ……………………………………………………..  - Segretario
4 - ……………………………………………………… 
costituenti il seggio elettorale.
Il Presidente procede all'apertura del plico contenente le schede autenticate e il materiale elettorale.
Il Presidente inoltre, dopo aver rimosso i sigilli alle urne, alle ore ................. dichiara aperta la votazione. 
(Nota: Nel corso del verbale indicare eventuali modifiche e/o integrazioni all’elettorato ed al registro dei votanti autorizzate dagli uffici competenti, schede annullate o non riconsegnate dai votanti o deteriorate o sostituite a richiesta del votante, dichiarazioni di elettori, decisioni adottate dal seggio, ecc.)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
SIGLE DEI COMPONENTI IL SEGGIO




Il Presidente, alle ore ………………, non essendo presenti altri elettori che debbano votare, dichiara chiuse le votazioni.
Dopo aver provveduto allo sgombero di tutto il materiale non necessario, si procede alla verifica delle schede autenticate, ma non utilizzate e/o annullate durante le operazioni di voto, delle schede non autenticate, del numero degli iscritti nell’elettorato attivo e delle firme apposte dai votanti, delle schede votate, dalla quale risulta quanto segue:

1)   schede autenticate ma non utilizzate e/o annullate
      durante le operazioni di voto					          n. …………;
      i componenti del seggio sigillano tali schede nella busta n. 1.

2)  schede non autenticate					                     n. …………;
     i componenti del seggio sigillano tali schede nella busta n. 2.
 
3) numero degli iscritti nel registro dei votanti  
 (elettorato attivo comprese le eventuali modifiche)                             	n.  ………..;							 
4) elettori che hanno votato (tenuto conto delle firme apposte
     dai votanti e delle annotazioni di cui al presente verbale)		n. …………;

5) schede votate estratte dall’urna						n. ………….;
    tale numero corrisponde al numero dei votanti e al 
    numero delle schede consegnate agli elettori.
 (N.B.: in caso di non corrispondenza indicarne i presumibili motivi):
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Il Presidente, considerato che il quorum per la validità della votazione (un terzo degli aventi diritto) è stato raggiunto, avendo votato n. …… elettori su n………….. aventi diritto, procede allo scrutinio.
(Nel caso in cui il quorum non sia stato raggiunto, si procede compilando la verbalizzazione conforme al modello evidenziato nella pagina n. 10, del presente verbale).
SIGLE DEI COMPONENTI DEL SEGGIO





Il presidente dà inizio allo spoglio delle schede votate al termine del quale risultano:

a) schede bianche n. ………. che vengono sigillate nella busta n. 3;
b) schede nulle n. ………….. che vengono sigillate nella busta n. 4;
c) schede valide n. ……..…..

Il Presidente, dopo aver accertato che le persone votate siano inserite nell’elettorato passivo, dichiara che hanno ottenuto voti, in ordine decrescente:  
	COGNOME e NOME
	qualifica
	Dipartimento
	voti

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Totale voti n.
	




Il Presidente accerta che il prof. …………….………………….. ha ottenuto la maggioranza semplice, pari alla maggioranza assoluta dei votanti, come previsto dall’art. 50, comma 2, dello Statuto, ed è, pertanto, proclamato eletto.

VERBALIZZAZIONE ALTERNATIVA, PER IL CASO IL PROFESSORE PIÙ VOTATO NON ABBIA OTTENUTO VOTI ALMENO PARI ALLA MAGGIORANZA SEMPLICE DEI VOTANTI:
Il Presidente accerta che il professore più votato, Prof……………………………………………,
non ha ottenuto la maggioranza semplice dei votanti, pari alla maggioranza assoluta dei votanti, come previsto dall’art. 50, comma 2, dello Statuto; pertanto si procederà alla ulteriore votazione già prevista dal decreto di indizione del Decano.

I componenti del seggio sigillano nella busta n. 5 le schede valide. 

SIGLE DEI COMPONENTI DEL SEGGIO







Alle ore .........., terminate tutte le operazioni, il Presidente ed i componenti il seggio, dopo aver letto, approvato e sottoscritto il presente verbale lo racchiudono, con il registro firmato dai votanti, l’elettorato passivo e le eventuali tabelle di scrutinio, in un'unica busta sigillata e contrassegnata dal n. 6.
La suddetta busta e le altre buste (contenenti schede), debitamente firmate dai componenti il seggio, vengono infine racchiuse in un unico involucro (sul quale deve essere posta in evidenza la dicitura "Elezioni in data ……………. del Direttore della scuola di specializzazione in …………………………………………………………………..” che viene consegnata al Decano il quale trasmette copie del verbale, dell’elettorato passivo definitivo e del registro firmato dai votanti al Rettore (all’e-mail elezioni@unige.it), al fine dell’emanazione del provvedimento di nomina, e dispone la conservazione degli originali e delle schede votate agli atti della scuola di specializzazione.
											
FIRME DEI COMPONENTI DEL SEGGIO:

1......................................................................................................... Presidente 

2......................................................................................................... Vice Presidente

3....................................................................................................…. Segretario


















PAGINA DA UTILIZZARE NEL CASO NON SIA STATO RAGGIUNTO IL QUORUM PER LA VALIDITÀ DELLA VOTAZIONE (UN TERZO DEGLI AVENTI DIRITTO)

Il Presidente, dopo aver accertato che il quorum per la validità della votazione non è stato raggiunto, procede a contare e a racchiudere nell’apposita busta contrassegnata dal numero 7 le schede votate, mantenute chiuse, il cui numero corrisponde al numero dei votanti.

(NOTA: in caso di non corrispondenza occorre indicarne i presumibili motivi)
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Alle ore .........., terminate tutte le operazioni, il Presidente ed i componenti il seggio, dopo aver letto, approvato e sottoscritto il presente verbale lo racchiudono, con il registro firmato dai votanti, l’elettorato passivo, in un'unica busta sigillata e contrassegnata dal n. 6.
La suddetta busta e le altre buste (contenenti schede), debitamente firmate dai componenti il seggio, vengono infine racchiuse in un unico involucro (sul quale deve essere posta in evidenza la dicitura "Elezioni in data ……………. del Direttore della scuola di specializzazione in …………………………………………………………………..” che viene consegnata al Decano il quale trasmette copie del verbale, dell’elettorato passivo definitivo e del registro firmato dai votanti al Rettore (all’e-mail elezioni@unige.it e dispone la conservazione degli originali e delle schede votate agli atti della scuola di specializzazione

FIRME DEI COMPONENTI DEL SEGGIO:

1......................................................................................................... Presidente 

2......................................................................................................... Vice Presidente

3....................................................................................................…. Segretario

2

Etichetta da incollare sulle buste contenenti materiale elettorale

	UNIVERSITÀ  DEGLI  STUDI  DI  GENOVA

DIPARTIMENTO DI ……………………………….




ELEZIONE DEL DIRETTORE DELLA SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE IN ………………………………………………………
IN DATA …………………………………………..

Seggio ubicato presso …………………………………………………………………………

NOTA:    barrare la casella per indicare il contenuto della busta tenendo presente che ogni busta deve contenere o solo il  verbale con l’elettorato passivo, il registro firmato dai votanti e le eventuali tabelle di  scrutinio o un solo tipo delle schede sotto evidenziate

 BUSTA N. 1 contenente n. .......... schede autenticate ma non utilizzate e/o annullate durante le operazioni di voto, di cui n. …. per il collegio dei professori a contratto
 
 BUSTA N.  2 contenente n. .......... schede non autenticate, di cui n. …. per il collegio dei professori a contratto
 BUSTA N.  3 contenente n. .......... schede bianche, di cui n. …. per il collegio dei professori a contratto
 BUSTA N.  4 contenente n. .......... schede nulle, di cui n. …. per il collegio dei professori a contratto 
 BUSTA N.  5 contenente n. .......... schede valide, di cui n. …. per il collegio dei professori a contratto
 BUSTA N. 6 contenente il verbale, il registro firmato dei votanti, l’elettorato passivo e le eventuali tabelle di scrutinio

 BUSTA N. 7 contenente n. .......... schede votate, mantenute chiuse, di cui n. …. per il collegio dei professori a contratto (nel caso non sia stato raggiunto il quorum per la validità della votazione)
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